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Fontos tudnivalok

A Leader Helyi Akciocsoportok (a tovabbiakban: HACS) a sajat illetékességi teriileteikre
vonatkoz¢ palyazati felhivasokat (Leader helyi felhivasok) jelentettek meg. A felhivasok a
Magyar Allamkincstar oldalan érhetdek el, az alabbi linken:

https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/leaderbongeszo/leaderBongeszo.xhtml

A Leader helyi felhivasok keretében tdmogatdsi kérelmet kizarolag elektronikus uton lehet
benyujtani, tigyfélkapun keresztiil.

Az elektronikus benytjtasbol fakadoan kérelmet csak azok azon tdmogatast igénylok tudnak
benyujtani:

— akiket a Magyar Allamkincstarnal (tovébbiakban: Kincstar) vezetett Egységes
Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszerben maér nyilvantartasba vettek (iigyfél-
azonositoval rendelkeznek).

— akik rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az tigyfélkapurdl tovabbi informaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal).

Az tgytélkapuban megadott alapadatainak (sziiletési név, hely, id6 és anyja neve) meg kell
egyeznie a Kincstarhoz benyujtott, nyilvantartasba vételi kérelemben megadott adatokkal,
ugyanis az els6 belépéskor meg kell adni az ligyfél-azonositot. Eltérés esetén hibatizenetet
kiildlink és az tigyintézési feliiletre nem lehet belépni! Ebben az esetben kérjiik, telefonon vagy
portalkérdés utjan kérjen segitséget a Kincstar tigyfélszolgalatatol a hiba elharitasa érdekében.

Amennyiben az {ligyfél tamogatasi kérelmét nem sajat maga, hanem képviseld utjan kivanja
benyujtani, ugy a kérelem meghatalmazott vagy elsddleges képviseld altali elektronikus ton
val6 benyujtasanak feltétele a meghatarozott képviseleti forma eldzetes bejelentése €s annak a
Kincstar altali nyilvantartasba vétele!

Az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox bongészdre lett optimalizalva! Ennek a Kincstar altal
ajanlott valtozata (40.0 vagy magasabb verzio) a Kincstar weboldalarél ingyenesen letolthetd.

Mas bongészokkel elofordulhat hibas megjelenités, megnyitas, mentés!

Az ajanlott bongész6 a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalon a Kiemelt dokumentumok,
Ajénlott Bongész6 meniipontban taldlhaté meg.

Internet adatforgalom:
— els6 indulaskor kb. 850 KB t61t6dik le,
—a munka soran kb. 25-30 KB-s csomagok mozognak le és fel,
— az ugyfélkapus beadaskor egy kb. 850 KB-s csomag keriil titkositasra és feltdltésre,
— HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése.

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utolsé pillanatra, tekintettel az
internetkapcsolatban esetlegesen felmeriilhetd kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!



https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/leaderbongeszo/leaderBongeszo.xhtml
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/
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Portal hasznalata

A Portal elérhetésége: www.mvh.allamkincstar.gov.hu

A Kincstar internetes portaljan keresztiil tobbek kozt az alabbiakban felsorolt, a tamogatasi
kérelem Osszeallitasat €s benyujtasat timogato alkalmazas és szolgaltatas érhetd el:

— elektronikus tigyintézés feliilete, amelyen keresztiil lehetdség van a timogatasi kérelem
elektronikus benyujtasara;

— éaltalanos illetve a felhivassal kapcsolatos kérdések feltevését tdimogato feliilet;

— felhivassal kapcsolatos hirek, kdozlemények, jogszabalyok;

— gyakori kérdések listaja;

— lgyfél-tajékoztatasi rendszer feliilete

A Portal féoldalan az Elektronikus iigyintézés gombot megnyomva jutunk el az e-iigyintézés
oldalra, ahonnan tigyfélkapus belépést kovetden érhetdek el az egyes felhivasok specialis
kérelembenyujto feliiletei, illetve az ligyféltajékoztatd és ligyfélnyilvantartassal kapcsolatos
meniipontok.
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Belépés a kérelem Kkitolto feliiletre

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox
bongészdre lett optimalizalva! Més bongészokkel eldfordulhat hibas megjelenités!

Kérelem benyujtasdhoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalra, és
kattintson az ,,Elektronikus tigyintézés” gombra.

Bejelentkezés Regisztralas

Magyar
—— Allamkincstar

Bemutatkozas Tamogatasok Kozlemények Hirek \ Kolcsonos megfeleltetés \ Monitoring \ Ugyfélnyilvantartas

B

Ujabb tamogatas agrardiverzifikaciora, uj vallalkozasok
inditasara, fejlesztésére

Kozponti iigyfélszolgalat Q
Cim: 1095 Budapest, Soroksari Gt 22-24. Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, 9.00 - 12.00
(1) 475-2114
Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Ezt kovetéen kattintson az ,, ALKALMAZAS MEGNYITASA” nevii, sarga gombra:

Bemutatkozas \ Tamogatasok ‘ Kozlemények ‘ Hirek ‘ Kolcsonos megfeleltetés Monitoring ‘ Ugyfélnyilvantartas

ALKALMAZAS MEGNYITASA

¥

Az elektronikus kérelem-beadasi feliilet hasznalata
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A megnyilo E-Ugyintézés oldalon kattintson a ,,Bejelentkezés” gombra, majd valassza ki az
,,Ugyfélkapun keresztiil” meniipontot.

(0 @ | https://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu/enter/

KR dokumentum nyomtatdsa Ideiglenes jelszé megvaltoztatisa Meniipont keresd 2 Bejelentkezés «

Ugyfélkapun keresztul

A megjelend oldalon adja meg az tigyfélkapus regisztracional valasztott felhasznaloi nevét és
jelszavat.

[l UGYFELKAPU g/m“ou. =B

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénév: Tesztelek

Jelszd: eeeese

| Belépés | [ mégse |
Még nem regisztralt? | Elfelejtette a jelszavat?

Sikeres bejelentkezéskor az alabbi iizenetet jelenik meg rovid idore.

Py ")

L d
[ UGYFELKAPU s “u

Bejelentkezeés

On sikeresen bejelentkezett. Néhany pillanat milva a kért szolgaltatss oldala
jén be, ha mézsem, kérjik kattintson ide!

A megjelend oldalon vélassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e
kérelmet benyujtani. Ha most kivan 1) meghatalmazast rogziteni, akkor a sajat nevében opciot
véalassza. Ha mar van el6zdleg rogzitett meghatalmazéasa, akkor kivéalaszthatja a listabol
Meghatalmazait.
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(wf:12) On (R éven azonositott.
Képviselt iigyfél valasztasa

(sajat neveben) Al
100 - - i<t
100 - ot =

I [ Szires | Toral |

Képviseltek frissitése | Tovébb |

A keresési/ szlrési feltételnek a Sziirés gomb el6tti szoveges mezdbe torténd megadasaval,
majd a Szirés gombra kattintassal lehet a képviselt tigyfelek listajaban keresni, illetve a
megjelenitésre kertild képviseltek kozott szirni. A Térol gombra kattintassal torlédnek a
megadott sziirési/keresési feltételek.

A képviseltek listajanak frissitése a Képviseltek fiissitése gombra kattintassal torténik.

A Tovabb gombra kattintassal lehet tovabblépni.

Kérelem kitoltésének megkezdése

Miel6étt megkezdi a Kkit6ltést, tanulmanyozza a vonatkozo Leader helyi felhivast (a
tovabbiakban: palyazati felhivas), ami elérhetd az alabbi helyen:
https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/leader-helyi-felhivasok és jelen Segédletet.

FONTOS annak ellendrzése, hogy a megfeleld személy neve szerepel-e a ,,Képviselt cég vagy
személy” megnevezést kovetden. Amennyiben nem, Ugy a ,,Képviselt valasztas” pontra
kattintva megvaltoztathatja képviselt személyt vagy szervezetet. Kérjiik, hogy a megfeleld
ugyfel kivalasztasa érdekében ellendrizze a képviselt tdmogatast igényld ligyfél-nyilvantartasi
szamat is!

On_ntmuomba
Analinos Ogyintézés -  Elitronikus kiceamkezolds »  Ugylémydvintatisi dgyok « _

Valassza ki a meniilistabol az Elektronikus kérelemkezelés | Vidékfejlesztési Program (2014-
2020) Tamogatdsi Kérelem /LEADER/ Leader helyi felhivdasok meniipontot.
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, ——————— — Helyl Fejlesztés Stratégiak (HES- VIF) »
isi Program (2014-2020) Tamogatadsi Kérelem »

. L. . . Helyi piacok és kozétkeztetés fejlesztése 3
Vidékfejlesztési Program (2014-2020) Kifizetési Kérelem b

Id6jarasi kockazatok »

Epitési normagyiijtemény (ENGY béngésza)
Innovécids operativ csoportok [étrehozasa és beruhdzasaik »

Kertészeti agazat fejlesztése »
Kisméretd infrastruktira fejl. 3
Kozosségi egyittmikodések »
Kiézutak fejlesztése karbantartasa »
Mg-i kisizemek fejlesztése »

Leader helyi felh

LY U R PR PR PO J DU e [ S

Ezt kdvetden az un. ETK bizonylat elévalaszto feliilet jelenik meg, amin lehetdsége van:
a.  4j kérelem kitoltésének inditasaraaz * Y *™*™  gombra kattintassal
b. megkezdett kérelem kitoltésének folytatasara a Rogzités alatt allo kérelmek blokkban

talalhaté  TOMt34s  gombra kattintassal,

C. a benyijtott kérelem modositasaraa Mot gombra kattintassal,
d. aMenil gombbal a fémeniibe 1éphet vissza.
ETK bizonylat elévalaszto

Meglévd kérelem modositasahoz, vagy folytatasahoz kattintson a Modositas vagy Folytatas gombra a megfeleld sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

o Uj kérelem

Idoszak kezdete

Mincs beadott kérelem

A megjelend keres6ben lehet kivalasztani azt a felhivast, amelyre tdmogatasi kérelmet kivan
benyujtani.

Helyi AKciécsoport: Valasszon értéket... -

Helyi felhivas kddja: VP6-192.1 -

Telepiilés: Valasszon értéket... -

Keresés

Nincs megjelenithetd adat.

LIhD L e
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A harom opci6 koziil legalabb egyet ki kell valasztani. Ha egy telepiilést valaszt ki, akkor annak

a HACS-nak jelennek meg a felhivasai, aki az adott teleptilésen illetékes.

Amennyiben egy ,,Helyi Akciocsoport”-ot valaszt ki, és a keresés gombra kattint, megjelennek
az adott HACS-nak a felhivasai.

Helyi Akciécsoport:

Helyi felhivas kédja:

Telepiilés:

HACS neve

36 Jo Paloc Kozhasznl Egyesilet
36 Jo Paléc Kozhasznl Egyesilet

36 JO Paldc Kozhasznl Egyesilet

36 JO Paldc Kozhasznl Egyesilet

36 Jo Paléc Kozhasznl Egyesilet

Helyi felhivas

kodja

VPB-19.2.1.-3-03-17 Helyi civil kdzosségek fejlesziese
VPE-19.2.1-3-05-17  Térségi szintli fejlesztések

A vidéki élet mindségének,
VP6-18.2.1.-3-02-17 vonzerejének novelése telepllési

fejlesztésekkel
VP6-19.2.1.-3-01-17 Vallalknzaspk f’EJIeszlese es
kepzese
VPG-10 2 1 -3-04-47  lurisziikai tevekenysegek
fejlesziése
(111) 14| ca 1 e 15w

36 JO Paldc Kézhasznl Egyeslet
VPBE-19.2.1.-

\alasszon értéket

Keresés

Helyi felhivas cime

Inditas

Inditas
Inditas
Inditas

Inditas

Letoltések

Letdltések. ..

Lettiitések

Letoltések. ..

Letditések. ..

Letoltések...

A megfeleld felhivast kivalasztva az ,,Inditds” gombra kattintva lehet elinditani a kérelem

kitoltéseét.

Benyujtott kérelem modositasa

A Dbenyujtott kérelem modositasahoz valassza ki a meniilistabol az ismert meniipontot:
Elektronikus kérelemkezelés | Vidékfejlesztési Program (2014-2020) Tdmogatasi Kérelem
ILEADER/ Leader helyi felhivasok

Ezt kovetden az adott kérelmet kivalasztva a ,,Modositas” gombra kattintva tudja megnyitni €s
modositani a mar benyujtott kérelmét. Modositas esetén a benyujtds datuma a modositott
kérelem benyujtasdnak datuma lesz és ezzel parhuzamosan a korabbi kérelme visszavondsra

kerul.

Kérelem teljes visszavonasa

A benyujtott kérelme 1) kérelem benytjtasa nélkiili teljes visszavonasahoz vélassza ki a
meniilistdbol az Altalanos tigyintézés/Tamogatashoz kapcsolodo iratok elektronikus bekiildése

menupontot:

10
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O e s

Analanos Ugyintézés ~ & v Ugyfétnyi i Ggyek ~ x- v

Beadott kérelmek megtekintése

Beadott kérelmek megtekintése (jsf)

Tamogatdshoz kapcsol6dd iratok elektronikus bekildése

Ideiglenes jelsz¢—

6 iratok bekuldése, 3
KR dokumentun| (kivéve Egységes Kérelem és o Rendszer),

benyjta:
Ugyfél tajékoztatasrrenuszer
Benyujtas alatt allo ugyek

Altalanos Vis Maior kérelem

Ezt kovetSen nyomja meg az Uj beadvainy készitése gombot:

Hivatal részére koldstt iratok elektronikus benydjtisa (wfirti-node01) Bn néven azonositott.

Kérem, valasszon!

Uj beadvany készitése
Beadvanyo eresese

A megjelend Jogcim megnevezésl legordiilé meniibdl véalassza ki a Leader helyi felhivasok
kategoriat, melyet kovetéen a Tovdbb gombra Kattintva lehet tovabblépni.

Ezek utdn a megjelend feliileten kérjiik, hogy adja meg a kérelem visszavondsédhoz sziikséges
adatokat. A Tdrgy megnevezésli legordiild meniibdl jelen esetben valassza ki a Kérelem
visszavonasa (teljes vagy részleges) kategoriat.

Tamogatishoz kapcsoldds iratok elektronikus bekildése  (whvmntrt1_01) On [ I.<ven azonositott.

Menii Hibdk feliilre Ellendrzés Mentés Al UK. Beadds Nyomtatds

1 __ Adminisztraciés adatok

Vonalkdd:
Aktudlis datum 2017.04.26
Utolsé mentés datuma:
____2__Ugyfél adatai
Ugyfél-azonositd szam: | ]
Ugyfél (meghatalmazott) neve | ]
Jogeim: Helyi piacok és kozétkertetés fejlesztése (VP)
Hivatkozott vonalkdd: &
Hivatkozott irat iktatdszama:
Gy(jtékdd Helyi piacok és kbzétkeztetés fejlesztése (VP)
Targy v
Révid leiras: Al
Adategyeztetés
Adatszolgaltatds
Birtokdtruhdzds dlatalapi [
——3 —Csatolt dok L H
Kijeloltek torlése Dokumentum feltoltése Egyeb kérelem
Tord Ssz. Letiltés Fajl neve Eszrevétel
! 2 Fizetési szamlaszdm kivonat mdsolata
Hidnypdtls =
. . ) Igazolds
Suly Kod Szdveg i i
4 14495 Kérjuk, csatoljon be dokumentum Jogorvasht (felebbezés, kfogis)
4 14430 Hivatkozott Ggy vonalkédjat vagy Jogorvosiatijoardl vald lemondas
A 14433 Rovid leirds mezd kitdltése kotele| Jogutddids (tefes vagy részleges)
4 0999 A hibdk kijavitdsa elott nem adha| e cravondsa (telies vagy rézlege
Kiesés-pdtlds kérelem
Kételezettségatadds (tefjes vagy részleges)
Kézheszerzési dokumenticid
Panasz

Az esetlegesen fennallo hibak az Ellendrzés gombra kattintva jelennek meg a képernyén, a
bizonylatot csak hibatlanul lehet beadni.

Ha a feliilet nem jelez hibat, az UK. Beadds gomb aktivva valik, melyre kattintassal lehet beadni
a bizonylatot.

11
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Kitolto feliilet

Altaldnos tudnivalék

A tamogatasi kérelem formanyomtatvanyait a rendelkezésre bocsatott elektronikus feliileten
kell kitolteni, a csatolanddé dokumentumokat pedig elektronikusan, szkennelés utjan eldallitott
formaban (pl. pdf, jpg) kell csatolni az elektronikus kérelemhez.

FIGYELEM! A kérelem elutasitasra keriil, amennyiben nem elektronikus uton, iigyfélkapun
keresztiil nyujtottak be, vagy a kérelem a benytjtasi idédszakot megel6zden keriilt benyujtasra,
vagy elkésett.

A kérelemhez csatolni kell a vonatkozo palyézati felhivasban eldirt mellékleteket (igazolasokat,
nyilatkozatokat, stb.).

Ha a kérelem kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése, problémaja
van, forduljon bizalommal a teriiletileg illetékes Leader Helyi Akciocsoporthoz.

FONTOS! Mielétt a kérelmet benytjtana, bizonyosodjon meg arrél, hogy minden Onre
vonatkozo rovatot kitdltott és minden sziikséges dokumentumot csatolt! Javasoljuk a palyazati
felhivas alapos tanulmanyozésat.

Az Ugyfélkapun torténd bejelentkezést kdvetéen javasoljuk gyakori mentés alkalmazasat,
mivel az tlgyfélkapu altal alkalmazott idkorlat kovetkeztében a rendszer automatikusan
kiléptetheti a felhasznalot. Az ilyen kiléptetés kovetkeztében az addig nem mentett adatok
elvesznek!

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezdkbe beirt adatok kizarolag csak a feliilet
bemutatasat szolgaljak, nincsenek Osszefiiggésben az egyes felhivdasoknal tamogathato
tevékenységekkel.
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Feliilet felépitése
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Alapvetd miiveletek a feliileten

A meniisavban talalhat6 egyes gombok ¢€s jeldlések funkcioja:

x Kilépes A Hibak * Kitoltés menete v Ellendrzés B Mentés & Beadas & Nyomtatds ~ 2
_"EMVA Elektronikus T4 el

Kilépés — visszalépés a fomeniibe

Hibak — a feliileten talalhato Osszes hibaiizenet megjelenitését szolgélja, a hiba sulyanak
megfeleld jelzéssel

Kitoltés menete- Tajékoztatd adatok az tUrlap kitdltésérdl, mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az tirlapon

Ellenérzés — Hatasara lefutnak a beépitett ellendrzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)

Mentés — a kérelem adatai benyujtas nélkiil tarolasra keriilnek (kilépés utan is), késébb a
kitoltés barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — hibatlan kérelem esetén aktiv, funkcidja a kérelem benytjtasa a Kincstarhoz

Nyomtatas — A kitoltés kozben kinyomtathatja a kérelem aktualis allapotat. A Kinyomtatott
,kérelem” nem benyujthato, csupan tajékoztato jellegti!

Szerkeszt — gomb ;o az adott adatblokk szerkesztését teszi lehetové. Azon adatblokkban,
ahol szerkeszt gomb taldlhato, az adatblokkban taldlhat6 adatmezdk csak a Szerkeszt gomb
megnyomasat kovetéen megnyild ablakban szerkeszthetdek.

! Ellendrzés

Ellenérzés — gombra kattintassal indithatok az adott szerkesztd feliilethez tartozé

ellendrzések.

Rendben — gombra ¥ %" kattintassal zarhato be a szerkeszté feliilet. A rdgzitett adatok
mentése megtorténik, amennyiben a Rendben gombra kattintassal 1épett ki a szerkesztd
feliiletrol.

A * BT gombra kattintassal tud sort besziarni.
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Egy sor torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant sort (az érintett sor ,,Torol” jelold négyzetének

bejeldlésével), majd nyomja meg a = ™°  gombot. Amennyiben az dsszes sort tordlni

kivanja, ugy az OSS7es Kieldlese toriesie o hra kattintdssal tudja az osszes sort kijeldlni, majd

Z 0 gombbal a sorokat kitordlni.

Torol

Nem talalhatd adat

+ Beszir - Tordl Osszes kijelolése torlésre ] < B 10| v csv] [xis

Oldalak kozotti navigaciés gombok 1 °F 1) L > B .

segitségével lehet az adott adatblokkon beliil oldalak kozott 1épegetni. A feliilleten modosithato
az egy oldalon megjelenitendd adatsorok szama.

L} [
Export gombok - segitésével lehet az adott adatblokk tartalmat CSV vagy Excel f3jl
formatumban kiexportalni.

Az egyes adatmezOkhoz tartozoé celldk szine jeldli az adott cella allapotat.

Lo Eldtag:
- Feher hattérszin

a cella megfelelden kitoltott, vagy nem kell kitdlteni

 Nev | |
- Piros hattérszin

a cella kitoltendd, vagy hibas. A cellara allva megjelenitésre keriil a hiba oka.

Beosztas:
- Sdrga hattérszin l ]

a cella kitoltése nem kotelezd, vagy figyelmeztetd hibat tartalmaz.

A hiba oka lehet adatmegadas hianya, hibas adat, vagy masik megadott adattal ellentétes adat.
A hiba pontos oka a hibatizenetek k6zott.

A hiba sulyossaga szerint lehet:

- Sulyos (piros szinii), a kérelem beadasat gatlo hiba - 4

- Figyelmeztetd hiba (sarga szinti), ami nem gatolja a kérelem benyujtasat - =

A hibés (piros vagy sarga hattérszinnel jelolt) cellara allva az egérmutatoval megjelenik a hiba
oka.
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= Kapcsolattartasi informacio

Név: [I ] Beosztas: [ |
/ . . z
Telef o [ q A 17540  A(z) Név mezé kitdltése kotelezd!
Alap adatok hibalista
Sdly 6 Hibaszdveg
Az On regisztraciéja nem tartalmaz érvényes bankszamlaszamot, ezért nem jogosult tamogatasra. Tamogatasban csak akkor részesilhet, ha e kérelem
A 12597 beadasa el6tt adatait G0002 formanyomtatvanyon mddositja és tgyfélkapun benyuijtja, vagy postai (ton az MVH lakhely/székhely szerinti illetékes
megyei kirendeltségéhez elkildi.
A 17588 A(z) Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt - a tamogatasi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2011. évi CVIII. tv. (Kbt.) rendelkezései
alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett: nincs megadva
A 17588 A(z) Nyilatkozom, hogy a tdmogatasi kérelem szerinti mvelet vonatkozasaban a Kbt. rendelkezései alapjan nem vagyok kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara katelezett, de dnkéntesen kozbeszerzési eljarast folytatok le. nincs megadva
A 17588 A(z) A kozpénzekbdl nytjtott tamogatasck atlathatésagardl szdlo 2007. évi CLXXXI. torvény alapjan velem/altalam képviselt szervezettel szemben
Sri 89, Osszeférhetetlenség fennall: nincs megadva

A 17588 Alz) Kozzétételi kotelezettség? (amennyiben kozzétételi kérelem benydjtasara kotelezett, toltse ki a Kozleményben taldlhaté formanyomtatvanyt és
—— O RETETEMNEZ ] NINCS MEgadva
A 17580  A@z)Névmezb kitoltése kotelezd! >

Amennyiben kitoltés kdzben az alabbi iizenetet kapja, a kérelem addig beirt és mentett adatai
tarolasra kertiltek, belépést kovetden adatvesztés nélkiil folytathato a kitoltés. A nem mentett
adatok, azonban elvesznek, igy javasoljuk a gyakori mentést!

A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ilgufélkapus bejelentkezés ]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakadd esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi lizenet

jelentkezik.
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Altalanos adatok

Az alabbiakban bemutatasra keriilnek az egyes panelek és azok fontosabb mezdi, a magatol
értetddd informacidkat tartalmazoé mezdket nem magyarazzuk.

Helyi piacok é= kiozétkeztetés - Altalinos adatok
= Azonositasi informacio

Ogyfeazonosts: [N HEEEEEEN
= (igyfél adatai

Elgtag:

v
cegrorme: [

= |Jeghatalmazott

Ugyfélazonosito: | NNNRRMEMEEE

Elgtag: -
N I
Cégforma

= Kapcsolattartasi informacio

Telefonszam: : E-mail cim: ‘ |

Azonositasi informdcio

Ugyfél-azonosité: Automatikusan toltddik, kitoltése nem sziikséges.
FONTOS!
Az intézkedésekben vald részvétel feltétele, hogy a tamogatést igényld (ligyfél) a kérelem

benyujtasakor tligyfél-azonositdé szdmmal rendelkezzen a Kincstar tlgyfél-nyilvantartasi
rendszerében.

Ugyfél adatai

Elotag: Automatikusan t61tddik, kitoltése nem sziikséges.
Név: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.
Cégforma: Automatikusan t61todik, kitoltése nem sziikséges.

Kérjiik itt ellendrizze, hogy a megfelel6 személy/szervezet neve szerepel-e a ,,Név”’ mezdben.

Meghatalmazott

Az ligyfél meghatalmazottjara — akinek segitségével a kérelmet benytijtja — vonatkozo6 adatok.
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Ugyfél-azonosité: Automatikusan toltédik, kitltése nem sziikséges.
Elétag: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.
Név: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Cégforma: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Figyelem! Tobb meghatalmazott esetén az iligyfelet a meghatalmazottak barmelyike
képviselheti, azonban egy-egy tligyintézési cselekménynél csak egyikiik jarhat el!

Kapcsolattartasi informdcio

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét beosztasat, elérhetOségét a
telefonszdm és e-mail cim feltlintetésével.

Célszerti olyan személy telefonszamat megadni, aki a tdimogatast igényldvel fel tudja venni a
kapcsolatot a HACS vagy a Kincstar megkeresése esetén, illetve rendszeresen figyeli az
elektronikus levelezését.

Ez az informéci6 segit tigyintézdinknek kérelme gyorsabb €s hatékonyabb kezelésében. A
tamogatast igényl6vel torténdé hivatalos levelezést a Kincstar az Ugyfél-nyilvantartasban
megadott levelezési cimen bonyolitja. Ha a levelezést més cimre kéri, akkor a levelezési cimet
kizarolag az  Ugyfél-nyilvantartisban ~ modosithatia ~a  Kincstir  honlapjarél
(www.mvh.allamkincstar.gov.hu) letoltheté (G1010-02 (Nyilvdntartisba vétel- természetes
személyek szamdra), G1011-01 (Nyilvantartasba vett adatok mddositasa iranti kérelem -
természetes személyek szamara) vagy G1020-02 szamu formanyomtatvany (Nyilvdantartasba
vétel-nem természetes személyek szamara), G1021-01 (Nyilvantartdasba vett adatok modositasa
irdanti kérelem - nem természetes személyek szamara) segitségével.

Ugyféladatok
Ugyféladatok
Szerkeszt Torol Sorszam Ugyfél-azonosito: Név
=R 1Bl v @ @
Az ligyfél adataita “  gombra kattintas utdn megnyilé ablakban lehet szerkeszteni.

Konzorciumok esetében minden tdmogatast igényldt (konzorciumi tagot) fel kell sorolni, tagot
a ,,Beszur” gombra kattintassal lehet felvinni.
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Ugyféladatok

Szerkesztés

— Ugyféladatok

Ugyfél-azonosito:

Név:

Ugyfél mindsitési kodja:

Ugyfél GFO kodja:

— = AFA visszaigénylésre vonatkozd adatok

Afa levonasi jog? :]

A tervezett kiadasok vonatkozasaban AFA visszaigénylésre jogosult?

— = Ugyfél jellemzék

Onélléan gazdalkedd-e a tdmogatast igényl6?
Kéltségvetési szervként kérelmez?

A tdmogatdst igényld a gazdalkod4asi formakédja alapjén dtlathatosagi szempontbél torvény erejénél fogva atlathaté szervezet,
vagy egyéni vallalkozd, egyéni cég?

Kettds konyvvitelt alkalmaz?
Alapitas idépontja: Tarlés
Fétevékenység TEAOR '08 szama:

Mas vallalkozasban érdekelt?

Alkalmazottak atlaglétszama (bazisév):

Ebbél hatranyos helyzetiiek atlaglétszama (bazisév):

Vallalt teljes alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetden:

LLLTRLLL

Ebbal hatranyos helyzetiiek atlaglétszama a fejlesztést kovetoen:

1 Ellendrzés + Rendben

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy az aldbb megadott adatok &sszhangban legyenek az Ugyfél-
nyilvantartdsi rendszerben szereplé adatokkal. Amennyiben az ligyfél-nyilvantartasi
rendszerben szereplé adatok nem naprakészek, azokat frissiteni sziikséges.

Ugyfél-azonosité: A kérelmet benyujté iigyfél-azonositd szama automatikusan toltédik.

Név: nem szerkeszthetd, az ligyfél-azonosité szama alapjan automatikusan to1tédik.

Ugyfél minésitési kédja: Ebben a rovatban a legordiilé meniibél véalassza ki, hogy a megadott
tipusok koziil melyikbe tartozik.

Ugyfél GFO kédja: Ebben a rovatban a legordiild meniibdl vélassza ki, hogy az adott
felhivasban tdmogathato GFO kodok koziil melyikbe tartozik. Ha az On GFO koédja nem

talalhat¢ itt, akkor nem jogosult timogatasi kérelem benyujtasara.

AFA visszaigénylésre vonatkozo adatok:

Afa levonasi jog? Ebben a rovatban a legordiilé meniibél valassza ki, hogy az alabbiak koziil
On melyik kategoriaba esik:

—  A-Brutté - A timogatast igényl nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val
novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.
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— B - Nett6 - A tAmogatast igényl6 az egyszerusitett vallalkozo6i adorol sz616 2002 évi XLIII.
(XI. 15.) torvény hatalya ala tartozik. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) Osszeg
kertil figyelembevételre.

— C - Brutté - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, de a timogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt
koltségeire vonatkozéan adélevonasi jog nem illeti meg. Az elszamolasnal az AFA-val
novelt (bruttd) osszeg kertil figyelembevételre.

— D - Nett6 - A tamogatast igényl alanya az AFA-nak, a tamogatési kérelemben megjelolt,
tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozdan adolevonasi jog illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) osszeg
kertil figyelembevételre.

—  E-Brutté - A tamogatast igényl6 alanya az AFA-nak, a tamogatési kérelemben megjelolt,
tdmogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozéan tételes elkiilonitéssel allapitja meg a levonhat6 és a le nem vonhaté AFA
Osszegét. Az elszamolasnal a tételes elkiilonités alapjan megéllapitott le nem vonhato AFA
Osszeg keriilhet figyelembevételre.

—  F-Bruttd - A timogatast igényl6 alanya az AFA-nak, a timogatési kérelemben megjeldlt,
tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire
vonatkozéan aranyositassal allapitja meg a levonhato és a le nem vonhatd AFA 6sszegét.
Az elszamolasnal az ardnyositds szamitasat mellékelni kell. Az aranyositas alapjan
megallapitott le nem vonhaté AFA 6sszeg vehetd figyelembe.

— G - Nettd - A felhivas nem teszi lehetévé a le nem vonhaté AFA elszdmolasat. Az
elszamoléasnal az AFA nélkiili (nettd) osszeg kertil figyelembevételre.

A tervezett kiadasok vonatkozisaban AFA visszaigénylésre jogosult? Ebben a rovatban a
legordiild meniibél véalassza ki, hogy az alabbiak koziil On melyik kategériaba esik. (Igen/Nem)

Ugyfél jellemzék

Onilléan gazdilkodé-e a tamogatast igényl6? A legordiilé meniibdl valassza ki, hogy
onalloan gazdalkodik-e. (Igen/Nem)

Koltségvetési szervként kérelmez? A legordiild meniibdl vélassza ki, hogy koltségvetési
szervként kérelmez-e. (Igen/Nem)

A tamogatast igénylo a gazdalkodasi formakodja alapjan atlathatosagi szempontbol
torvény erejénél fogva atlathato szervezet, vagy egyéni vallalkozo, egyéni cég?

Ebben a mezében a legordiild meniibdl valassza ki, hogy a torvény erejénél fogva atlathato
szervezetnek mindsiil-e az alabbiak alapjan,

Igen valaszt akkor adjon, amennyiben:
a) természetes személyként
b) Ostermel6ként
C) egyéni vallalkozoként
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d) egyéni cégként kérelmez, vagy

e) a nemzeti vagyonr6l szold 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3. § (1)
bekezdés 1, pontja szerint a torvény erejénél fogva atlathato szervezetnek mindsiilo, az
alabbi listaban szerepld igényloként nyujtja be a tdimogatasi kérelmet:

az allam

a koltségvetési szerv

a koztestiilet

a helyi dnkormanyzat

a nemzetiségi dnkormanyzat

a tarsulas

az egyhazi jogi személy

az olyan gazdalkodo6 szervezet, amelyben az allam vagy a helyi dnkormanyzat

kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik

a nemzetkzi szervezet

a kiilfoldi allam

a kiilfoldi helyhatosag

a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv

m. Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam szabalyozott
piacara bevezetett nyilvanosan miikodd részvénytarsasag.

Se@ o a0 o

—_— X -

Kettos konyvvitelt alkalmaz? Ebben a mezében adja meg, hogy a vallalkozasa kettds
konyvvitelt alkalmaz-e (Igen/Nem).

Alapitas idépontja: Ebben a mezében adja meg a vallalkozas alapitasanak idépontjat
(amennyiben relevans).

Fotevékenység TEAOR’08 szama: Ebben a mezében adja meg a vallalkozas
fotevékenységének TEAOR’08 szamat (amennyiben relevans). A TEAOR szamot pont nélkiil
adja meg, az elsé 4 karaktert kell megadni (pl.: 011301 Zoldségféle, dinnye, gyokér-,
gumosndvény termesztése m.n.s. esetében 0113 szamsort kell megadni).

Mas vallalkozasban érdekelt? Ebben a mezOben adja meg, hogy érdekelt-e mas
vallalkozasban, tovabba, hogy mas vallalkozasok rendelkeznek-e érdekeltséggel a tdmogatast
igényld vallalkozéasaban.

A tamogatasi kérelmet benyujtd tdmogatast igényld, illetve jogi személy esetében a jogi
személy kizarolagos tulajdonosanak és tligyvezetdjének a mas vallalkozasaira (beleértve a
partner, illetve kapcsolodé vallalkozasokat is) vonatkozo adatokat is meg kell adni.

Fontos, hogy ,, Igen ” valasz esetén a mas vallalkozasra vonatkoz6 adatokat a Mas vdllalkozdsra

vonatkozo adatok adatblokkban kell rogziteni!

Mas vallalkozasra vonatkozo adatok

Ebben az adatblokkban a tdimogatasi kérelmet beny1jto tdmogatast igényld, illetve jogi személy
esetében a jogi személy kizardlagos tulajdonosdnak és ligyvezetdjének a mas vallalkozasaira
(beleértve a partner, illetve kapcsolodo vallalkozasokat is) vonatkozé adatokat kell megadni.
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Kitoltése csak akkor sziikséges, amennyiben mas vallalkozasban érdekelt a timogatési kérelem
benyujtoja, illetve a jogi személy kizardlagos tulajdonosa és ligyvezetdje.

Mas vallalkozasra vonatkozo adatok

Szerkeszt Torol Sorszam Ugyfél neve és azonositéja Adoszam
s, O 1
3 . H el - s " - -
: + Beszar § = Tordl Osszes kijeldlése tarlésre 4 <a 1 » | » 5 ¥

A *Be=zt gombra kattintassal lehet 0j vallalkozast felvenni, melynek adatait a © gombra
kattintdssal megnyilo ablakban lehet szerkeszteni.

Szerkesztés x

— Mas vallalkozasra vonatkoz6 adatok

Ugyfél neve és azonositdja:

Mas vallalkozas iigyfél-azonosito szama:

Mas vallalkozas neve:

Addszam:

Addazonositd jel vagy kiilfoldi adoszama:

Azon maganszemély/szervezet neve, akin vagy amelyen keresztiil fennall a kapcsolodas:
Téke mértéke (%):

Tulajdoni hanyad szazalékban (%):

Szavazati jog mértéke (%):

Avallalkozas egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsil-e?: =
Alkalmazottak atlaglétszama (bazisév):

Vallalt teljes alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetden:

1 Ellendrzés + Rendben

Ugyfél neve és azonositoja: Ebben a mezében a timogatast igényld nevét és ligyfél-azonositd
szamat kell kivalasztani.

Mas vallalkozas iigyfél-azonositéo szama: Ebben a mezdben kell megadni a mas vallalkozas
Kincstarnal jegyzett ligyfél-azonositd szdmat, amennyiben az adott véllalkozas rendelkezik
ilyennel. Ha nem rendelkezik, hagyja iiresen.

Mas vallalkozas neve: Ebben a mezében kell megadni a mas vallalkozas teljes nevét.
Adészam: Ebben a mezében kell megadni a mas vallalkozas adészamat.

Adoéazonosité jel vagy kiilfoldi adészama: Ebben a mezdben kell megadni a mas vallalkozas
adodazonosito jelét, vagy kiilfoldi adoszamat, amennyiben nem Magyarorszagon bejegyzett

vallalkozas.

Az Adoszam vagy Adoazonosito jel vagy kiilfoldi adoszama celldk koziil az egyik kitoltése
kotelezo.

Azon maganszemély/szervezet neve, akin, vagy amelyen keresztiil fennall a kapcsolodas:
Ebben a mezdben kell megadni azon maganszemély/szervezet nevét, akin, vagy amelyen
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keresztiil fennall a kapcsolodas. Amennyiben a jogi személy kizarolagos tulajdonosan és
iigyvezetdjén keresztiil all fenn a kapcsolat, akkor az 6 nevét kell megadni.

Toke mértéke (%): Ebben a mezében adja meg a nevezett mas vallalkozasban meglévé toke
mértékét.

Tulajdoni hanyad szazalékban (%): Ebben a mezében adja meg a nevezett mas
vallalkozasban meglévo tulajdoni hanyadat.

Szavazati jog mértéke (%): Ebben a mezdében adja meg a nevezett mas vallalkozasban
meglévl szavazati jogat.

A vallalkozas egy és ugyanazon vallalkozasnak minésiil-e?: Ebben a mez6ben adja meg,
hogy a vallalkozas egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsiil-e.

Alkalmazotti atlaglétszam (bazisév): Ebben a mezében adja meg a mas vallalkozas
alkalmazottainak atlaglétszamat a bazisév vonatkozasaban. A bazislétszam alapja a kérelem
benyujtast megel6z0 naptari év. A foglalkoztatott atlaglétszam kiszamitasanak modjat a
Ko6zponti Statisztikai Hivatal (KSH) ,,Utmutaté a munkaiigy-statisztikai adatszolgaltatdshoz”
cimi kiadvanya tartalmazza.

Vallalt teljes alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetoen: Ebben a mezében adja meg,
hogy a fejlesztés hatasara — a megadott alkalmazotti atlaglétszammal egyiitt — 6sszesen hany f6
alkalmazasat vallalja a mas vallalkozas. Ha a véllalt (tervezett) alkalmazotti 1étszam a fejlesztés
hatasara nem boviil, akkor ebbe a rovatba ugyanazt a létszamot irja be, mint amit az
,Alkalmazotti atlaglétszam (bazisév)” cellaba irt.

Ugyfél kiegészit6 adatai
Ugyfeél kiegészito adatai

Ggytérazonosits: (D NGy Sl
Sorsz Kérdés: _ Valasz: |
1 Atamogatasi kérelem benyujtasat megelozo lezart gazdasagi év 6sszes arbevétele (Ft) :'

2 Ebbdl mezbgazdasagi arbevétel (Ft) :|
3 Mezdgazdasagi arbevétel aranya % :l

A mezbgazdasagi arbevétel aranyanak szamitasahoz sziikséges adatokat kell megadni ezen a
panelen. Amennyiben nem mezdégazdasagi termeléssel foglalkozik, gy a Mezdgazdasagi
arbevétel mezokbe irjon nullat.

De minimis

Az egyes felhivasok tartalmazzak, hogy az adott felhivas alapjan nyujtott tamogatas de minimis,
azaz csekély 0sszeglli tiamogatasnak mindsiil-e.

De minimis tdmogatas (csekély Osszegli tdmogatés) amely egy és ugyanazon vallalkozéasnak
meghatarozott iddszakon belil nyujtott, egy meghatarozott Gsszeget meg nem halado
tamogatas, ugy tekinthetd, mint amely nem felel meg az Eurdpai Unié mikodésérdl szolo
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szerz6dés 107. cikkének (1) bekezdésében meghatirozott valamennyi feltételnek, ezért nem
tartozik a bejelentési eljaras hatalya ala.

A vonatkozo6 felhivasok az ,,altalanos de minimis” kategoriaba tartoznak, amelynél az egy és
ugyanazon vallalkozas részére a folyd pénziigyi évben, valamint az azt megeldz6 két pénziigyi
év soran az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan Magyarorszagon odaitélt csekély dsszegii
tamogatasok brutté tamogatdstartalma nem haladhatja meg a 200.000 eurdnak, kozuti
kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgaltatas fejében végzo vallalkozasok esetében a 100.000
euronak megfeleld forintdsszeget.

Ha a tdmogatés de minimisnek mindsiil akkor az alabbi panel kit6ltése sziikséges, konzorcium
esetén minden egyes konzorciumi tagra vonatkozoan.

Osszes kijeldlése torlésre

Nem talalhato adat. ) ] '

Osszes kijelolése tirésre

CmDememeama
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De minimis nyilatkozat

Ertelemszertien valaszolja meg a kérdéseket. A naptdri évtdl eltérd iizleti év alkalmazds
kezdetének datuma mezdben az adott évet adja meg.

Egy és ugyanazon vallalkozast alkoto nem természetes személyek

Amennyiben a tdmogatast igénylé az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése
értelmében nem természetes személyekkel mindsiil egy és ugyanazon vallalkozasnak, akkor ki
kell t6lteni ezt az adatblokkot.

A * B2t gombra kattintassal lehet 4j sort felvinni, melynek adataita ¢ gombra kattintdssal

megnyild ablakban lehet szerkeszteni.

Szerkesztés ®

— Eagy és ugyanazon vallalkozast alkoté nem természetes személyek

Sorszam: 1

Ugyfél-azonositd

Levelezési cim :
Az "egy és ugyanazon vallalkozas™ mindség kezdete D Tarlés

Az "egy és ugyanazon vallalkozas" mindség megsziinésének datuma Tarlés

Részesiilt de minimis tamogatasban? :]

! Ellendrzés + Rendben

Egy és ugyanazon vallalkozast alkoto természetes személyek

Amennyiben a tdmogatast igényld az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése
értelmében természetes személyekkel mindsiil egy €s ugyanazon vallalkozasnak, akkor ki kell
tolteni ezt az adatblokkot.

A * B2 gombra kattintassal lehet G sort felvinni, melynek adataita “  gombra kattintassal
megnyild ablakban lehet szerkeszteni.
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Egy és ugyanazon vallalkozast alkotd természetes személyek

 Foson

Elnyert de minimis tamogatdsok

Ha a Részesiilt De minimis timogatasban? kérdésre ,,Igen” a valasz (a De minimis adatok
blokkban, az Egy és ugyanazon vallalkozdst alkoté nem természetes személyek blokkban, vagy
az Egy és ugyanazon vallalkozast alkoto természetes személyek blokkban), akkor ki kell tolteni
ezt az adatblokkot.

A * Pt oombra kattintassal lehet 0 sort felvinni, melynek adataita “ gombra kattintassal
megnyilo ablakban lehet szerkeszteni.

Elnyert de minimis tamogatasok

Nem természetes személy nyilatkozat

Ertelemszeriien valaszolja meg a vonatkozo6 kérdéseket, amennyiben relevans.
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Kérelem felépitése

Mielétt a fejlesztés adatait tartalmazo paneleket ismertetnénk, fontos a kérelem struktirajanak
a megertese.

Egy fejlesztést megvaldsito tamogatasi kérelem strukturajanak kialakitasakor az aldbbiakat kell
szem elOtt tartani:

Van legalabb egy megvalositasi hely, ahol a fejlesztés megvaldsul.

Egy megval6sitasi hely tobb helyrajzi szambdl is allhat, azonban a fejlesztés szempontjabol
fizikailag 6sszefiiggo teriiletet alkotnak. A helyrajzi szdmok azonositjak a helyszint.

Egy megvalositasi helyen tobb kiilonbozd, a felhivas alapjan timogathato tevékenység is
megvalosulhat.

Minden egyes tamogathat6 tevékenységnek ismerni kell a tamogatasi igényét, tehat meg
kell adni, milyen koltségeket kivannak hozza elszamolni.

Az egyes koltségekre vonatkozoan a felhivasok esetenként korlatokat hataroznak meg, pl.:
a kozbeszerzésre forditott kiadas nem lehet tobb, mint az Osszes kiadas 1%-a. Emiatt
minden egyes elszdmolni kivant kiadasr6l tudni kell, hogy az melyik koltségtipusba
tartozik (pl. kozbeszerzés koltségtipus) annak érdekében, hogy a maximalisan
elszdmolhato kiadés kiszdmolhato legyen.

Emiatt a tamogatasi kérelmek jellemzden fa struktira szerint épiilnek fel, Megvalositasi hely —
Tevékenység — Koltség kapcsolatok alapjan.

A kérelem kitdltése sordn minden egyes elszamolni kivant koltségnek allapitsa meg a
koltségtipusat illetve azt, hogy melyik tevekénységhez és ezaltal melyik megvaldsitasi helyhez
tartozik.
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Kérelemadatok

Ezen a munkalapon lehet a projekttel kapcsolatos adatokat rogziteni.

= Projektre vonatkozd alap informaciok

= Projektre vonatkozd kiegészitd informacidk
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Projektre vonatkozo alap informdciok

Projekt konzorciumban valésul meg?: Konzorcium formaban akkor lehet a projektet
megvaldsitani, ha az adott felhivas azt megengedi. Ebben az esetben az ligyfél adatok panelre
fel kell vinni minden egyes konzorciumi tag adatat, amivel tdmogatast igénylévé valnak.

Projekt egyiittmiikodésben valésul meg?: A nem konzorciumi formaban megvaldsuld
projektek esetében lehetdség van egyiittmiikddésre, azonban a tagok ebben az esetben nem
valnak tamogatast igénylové.

Egyszeri elszamolast valaszt?: Ebben a rovatban a legordiilé meniibdl valassza ki, a megfeleld
valaszt. (Igen/Nem). Egyszeri elszamolas esetén csak egy mérfoldkd tervezhetd, ellenkezd
esetben viszont tobb mérfoldkovet kell tervezni.

Projekt cime: Ebben a mez6ben adja meg a projekt cimét, vagyis a tetszéleges megnevezését
amely egyedileg azonositja.

A t6bbi mez0t kérjiik értelemszeriien toltse ki.

Projektre vonatkozo kiegészito informaciok

Projekt megvalositasanak tervezett kezdete: Ebben a mezdben adja meg a projekt tervezett
megvaldsitasanak kezdé datumat.

Projekt megvaldsitasanak tervezett fizikai befejezése: Ebben a mez6ben adja meg a projekt
tervezett fizikai befejezésének datumat. A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt
keretében tamogatott valamennyi tevékenység a Tamogatéi Okiratban és a pélyazati
felhivasban meghatarozott feltételek mellett teljesiilt. Ennek megadasa sordn célszerli
figyelembe venni a felhivas éaltal megfogalmazott teljesitési hataridot.

Forrasok bemutatasa

Igényelt tamogatas (Ft): Ebben a mezdében kell megadni az igényelt tamogatas 0sszegét. Ezt
az Osszeget az AFA mindsitése alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA
visszatéritésre jogosult, akkor nettdé modon, amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult,
akkor AFA-val novelt modon.

Az igényelhetd vissza nem téritendd tamogatas 0sszegét a felhivas tartalmazza.

Oneré — Sajat forras (Ft): Ebben a mezében adja meg az onerd sajat forras osszegét. Sajat
forrdsnak a tdmogatast igényld altal a projekthez igénybe vett, allami tamogatast nem
tartalmazo forrads mindsiil.

Oneré — Egyéb tamogatas (Ft): Ebben a mezdében adja meg az nerd egyéb tamogatasra jutd
Osszegét. Az egyéb tamogatas az dllamhdaztartas alrendszereibdl szarmazo egyéb tamogatas (pl.:
tdmogatott hitel).
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Koltségek bemutatdsa

Projekt teljes koltsége (Ft): Ebben a mez6ben adja meg a projekt teljes koltségének Gsszegét.
A projekt teljes koltsége tartalmazza a projekt megvalositasa soran felmertilt 6sszes koltséget,
tehat azokat is, amelyek nem elszamolhatok. Ezt az 6sszeget az AFA mindsitése alapjan adja
meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA visszatéritésre jogosult, akkor netté médon,
amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult, akkor AFA-val novelt modon.

Projekt elszamolhato koltsége (Ft): Ebben a mezében adja meg a projekt elszamolhato
koltségeinek Osszegét. A projekt keretében elszamolhat6 koltségek listajat a vonatkozo felhivas
tartalmazza. Ezt az osszeget az AFA mindsitése alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt
kapcsan AFA visszatéritésre jogosult, akkor netté modon, amennyiben AFA visszatéritésre
nem jogosult, akkor AFA-val névelt modon.

Projekt nem elszamolhaté koltsége (Ft): Ebben a mezében adja meg a projekt nem
elszamolhato koltségeinek dsszegét. Ezt az 6sszeget az AFA mindsitése alapjan adja meg, tehat
amennyiben a projekt kapcsan AFA visszatéritésre jogosult, akkor netté modon, amennyiben
AFA visszatéritésre nem jogosult, akkor AFA-val névelt médon.

Figyelem! Az itt megadott Osszeg tajékoztatd adat csupan, mivel a tdmogatast igényld altal
adott adatokon alapul, azonban nem jelenti automatikusan azt, hogy a tdmogatast igénylonél
felmeriilé koltség tekintetében ezt az 0sszeget lehet alapul venni a jogosult timogatasi 6sszeg
tekintetében, mivel a biralat sordn a timogatast igényld altal benyujtott kérelemben szerepld
adatok, dokumentumok és vonatkoz6 adatbazisok alapjan a tdmogatdsi dontésben kertil
meghatarozasra a tamogatasra jogosult elszamolhat6 kiadasok Gsszege.

Benyujtés eldtt kérjiik, hogy feltétleniil ellendrizze, hogy az egyes arajanlatos, illetve épitési
tételek esetében nem tortént-e eliités, téves adatrOgzités az elszamolni kivant
mennyiségeinek/kiadasainak megadaskor annak érdekében, hogy a tdmogatisi dontés
meghozatalakor a megfeleld tAmogatasi 0sszegek keriilhessenek meghatarozasra.
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Megvalositasi hely

Ezen a fiilon kell megadni a projekt megvaldsitasi helyére, illetve a megvaldsitando
tevékenységekre vonatkozo adatokat.

Megvalgsitasi helyre vonatkozo adatok

Megvalositasi hely sorszama: Ez a projekt elsédleges megvalositasi helyszine?
01 -
=l 1 I 5 [

Megvaldsitasi hely részletes adatai

Szerkeszt Torol Megvalésitasi hely sorszama: Telepiilés Kozteriilet neve Kozteriilet tipusa
# | 01
+ Beszir — Taoral Osszes kijeldlése torlésre 1a | <a 1 = o 5 |w

Tevékenységre vonatkozo adatok

Szerkeszt Tordl Megvalositasi hely sorszama: Tevékenység sorszama: Tevékenyseg kivalasztasa
- O 01 - 01 -
+ Beszir - Tardl Osszes kijelolése torésre < 1 R 5 |w

Minden blokkban a * 2% gombbal lehet felvinni 0j sort. Teljes sort tordlni a sor el6tti

— Taral

jelold négyzetet kijeldlve, majd a gombra kattintva lehetséges.

Figyelem! Amennyiben barmelyik blokkban 6tnél tobb sort visz fel, az adatok tobb oldalon
fognak megjelenni, amelyek kozott a lapozas funkcid segitségével tud valtani, vagy a lenyilo
lista segitségével megndvelhetd a megjelenitendd tételek szama.

Megvalositasi helyre vonatkozo adatok

A megvalositasi helyre vonatkoz6 adatok adatmezdben a vonatkoz¢ alapadatokat kell megadni.

Megvalositasi hely sorszama: Nem szerkeszthetd, automatikusan t6ltodik folytatolagos
sorszammal. Ha sziikséges, akkor tovabbi megvalositasi helyek hozzaadéasara is van lehetdség

+ Beszir

a gombbal.

Ez a projekt elsodleges megvalositasi helyszine? Ebben a mezdben adja meg, hogy az adott
sorszamu megvalodsitasi hely a projekt elsddleges megvaldsitasi helyszine-e.

A megvalositasi hely telephely? Ebben a mezében adja meg, hogy az adott megvalositasi hely
egyben nyilvantartasba vett telephelye-e a timogatasi kérelmet benyjté kérelmezdének.

31



Magyar Allamkincstar

Megvalositasi hely részletes adatai

Ebben a blokkban a megvalositasi helyre vonatkozo részletes azonosito adatokat kell megadni.
A megvalositasi hely részletes adatai tekintetében egy megvalositasi helyhez kapcsoléddan
tobb sor is rogzithetd, amire akkor van sziikség ha példaul tobb helyrajzi szambol all.

Szerkesztés %

— Megvaldsitasi hely részletes adatai

Megvaldsitasi hely sorszama:
Telepillés:
Kozterilet neve: | |

Kozteriilet tipusa: |:|

Hazszam: | |
Blokkazonositd:
! Ellendrzés v Rendben

F]

Megvalositasi hely sorszama: a mezdében a lenyilo listabol valassza ki a fejlesztésnek helyt
ado megvalositasi hely sorszamat.

Telepiilés: a legordiild meniibdl valassza ki, hogy a tervezett fejlesztés mely telepiilésen
talalhato.

Kozteriilet neve: amennyiben relevans, adja meg a tervezett fejlesztés cimét (pl: Kossuth
Lajos).

Kozteriilet tipusa: amennyiben relevans, irja be a kozteriilet tipusat (pl.: utca, tér, stb.)

Hazszam: amennyiben relevans, adja meg a megvalositasi helyként megadott ingatlan pontos
hazszamat.

Helyrajzi szam: itt adja meg a megvalositasi helyként megadott ingatlan helyrajzi szamat.

Blokkazonosito: amennyiben relevans, itt adja meg a megvalositasi helyként megadott ingatlan
MEPAR nyilvantartassal megegyezd blokkazonositojat.

Megvalositas helye: Valassza ki, hogy belteriileten vagy kiilteriileten helyezkedik-e el a
megvalositas helye.
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Tevékenységre vonatkozo adatok

A tamogathato tevékenységeket a felhivas tartalmazza. Egy megvalositasi helyhez tobb
tevékenység is rogzitheto.

Tevekenységre vonatkozo adatok

Szerkeszt  Torol Megvalositasi hely sorszama: Tevékenység sorszama: Célteriilet kivalasztasa
s O 01 |
) - Tonal Osszes kijeldlése térlésre 4 <a 1 [ 5 |w

Az adatmezd tartalmdt a “ gombra kattintissal megnyild szerkesztés ablakban lehet

modositani. Amennyiben tobb tevékenységet kivan megvalodsitani, ugy a * "**"  gombra
kattintassal tud tovabbi tevékenység sort megjeleniteni.

Szerkesztés ®

— Tevékenységre vonatkozo adatok

Megvaldsitasi hely sorszama: 01 -
Tevékenység sorszama: 01
Tevékenység kivalasztasa: -

Tevékenység megnevezése:

Tevékenység leirasa:

t Ellendrzés + Rendben |
&

Megvalositasi hely sorszama: Ebben a mezében lenyilo listabol valassza ki azt a megvalositasi
helyet, amelyiken az adott tevékenységet meg kivanja valositani.

Tevékenység sorszama: automatikusan toltodik.
Tevékenység kivalasztasa: Ebben a mezdben a lenyilo listabol valassza ki a fejlesztéssel
érintett tevékenységet. Itt csak az adott felhivas keretében tAmogathato tevékenységek jelennek

meg.

Figyelem! Minden kérelemben lennie kell legalabb egy 6nalldan tamogathato tevékenységnek!
Egy tevékenységet csak egyszer szerepeltessen az adott megvaldsitasi helynél.

Az egyes koltségek megvalositasi helyhez és tevékenységhez kapcsolasdhoz egy azonositot
alkalmazunk (Un. hivatkozadsi azonositd) amely a megvalositdsi hely és a tevékenység
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sorszamabol all. Példaul a Ol-es sorszdmi megvalositasi helyen 1évé 01-eS sorszdmu

tevékenység azonositoja: 0101.

Tevékenység kiegészito adatok

Amennyiben a kérelme tartalmaz képzést vagy rendezvényt, akkor a panelen az adatok
megadasa szlikséges. Ellenkez0 esetben az els6 kérdésre ,,Nem relevans”-sal valaszoljon.

Tevékenység kiegészito adatok

Hivatkozasi azonosito: 0101-

jorszar

-

Rendezvény vagy képzés megvalosul?

2  Rendezvény esetén a tamogatassal érintett események szama

3 Rendezvény esetén a tamogatott eszkdzok és tevekenysegek kapcsan tervez dijat szedni?
4  Rendezvény esetén a tervezett részvételi dij mindésszesen

5  Képzeés esetén a kepzeési napok szama

6  Keépzes esetén a napi kepzési orak szama (dra/nap)

7  Képzés esetén a résztvevok napi tervezett létszama (fé/nap)

8  Kepzes eseten a tamogatott eszkdzok es tevékenysegek kapcsan tervez dijat szedni?

9  Keépzés esetén a tervezett részvételi dij minddsszesen

10 Tudasatadas temaja

Tudaséatadas egyeb témaja

Képzes (4-1 ~

Al

Epités

Ezen a fiilon kell feltlintetni az épitéseket, a kiilon-kiilon felvitt épitések jellemzdje, hogy
onalldan értelmezhetd koltségvetéssel rendelkeznek. Az épités fiil az aldbbi harom

adatblokkbol all:
— Epités
— Munkanem adatok
— Epitési tételek
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Osszes kijeldlése tarlésre

Nem talalhatd adat.

MNem talalhatd adat.

Osszes kijelilése tarlésre

Epités
A P gombra Kattintassal lehet Gj épitést felvinni, melynek adatait a “  gombra
kattintassal megnyil6 ablakban lehet szerkeszteni.

Nem taldlhatd adat.

Osszes kijeldlése torlésre

A 7 gombra kattintissal az alabbi feliilet jelenik meg:
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— Epités

Epités sorszama: 01

Tevékenység azonosito: -

Tevékenység megnevezése:

Epités jellege:

Epités ravid leirasa:

Engedély kiteles?

Engedély tipusa:

1L

Ugyfél-azonositd szama:

Tamoogatasi mértéke (%): [ - l

Epités sorszama: Automatikusan toltddik 01-gyel kezdddéen. Ha sziikséges, akkor tovabbi
¢épitések hozzdadasara is van lehetdség a Beszuras gombbal.

Tevékenység azonosito: Ebben a mezében kell kivalasztani azt a tevékenységet, amelyhez az
adott €pités tartozik. A lenyild listdban a Megvaldsitasi hely panelen a Tevékenységekre
vonatkozo adatok adatblokkban megadott tevékenységek sorszama (pl 0101) Kkeriil
megjelenitésre.

Epités jellege: Ebben a mez3ben adja meg az épités jellegét, ami lehet Uj épités, vagy Felujitas.

Epités rovid leirasa: Ebben a mezében roviden irja le, hogy milyen épitési tevékenységeket
tervez.

Engedély koteles?: Ebben a mezében adja meg, hogy az adott épités engedély koteles
épitésnek mindsiil-e. (Igen/Nem)

Engedély tipusa: Ebben a mez6ben adja meg az engedély tipusat, amely lehet példaul:
— ¢épitési engedély
— vizjogi létesitési engedély
— sth.
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Ugyfél-azonosité szama: Ebben a mezében valassza ki annak a timogatast igénylének az
igyfél-azonositd szamat aki majd az adott kdltséget elszdmolja.

Tamogatas mértéke: A Felhivas alapjan adja meg a timogatasi intenzitast.
Munkanem adatok

Ebben a blokkban automatikusan jelennek meg a munkanemek az ,,Epitési tételadatok”
blokkban megadott tételek munkanemei alapjan.

Irtas, fold- és sziklamunka

A munkanemre vonatkozd tovabbi adatokat “  gombra Kattintdst kovetden megnyild
szerkesztés ablakban kell megadni.

Munkanem adatok

 Rener
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Epités sorszama: Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki az Epitési tételek blokkban megadott
sorszam alapjan.

Munkanem kédja: Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki az Epitési tételek blokkban megadott
tételek munkanemei keriilnek betdltésre.

Munkanem megnevezése: Nem szerkeszthetd, az Epitési Normagytijteményben (ENGY) az
adott munkanemhez tartoz6 megnevezés alapjan a szoftver tolti ki.

Koltségtipus: Ebben a mezében kell megadni azt a koltségtipust, amibe az adott munkanembe
tartozo6 koltségek besorolhatok. A projekt koltségvetését ugy kell elkésziteni, hogy minden, a
projekt elkészitésével kapcsolatos, relevans koltséget tételesen tartalmazza. A lenyild lista a
Felhivas alapjan tartalmazza a valaszthato koltségtipusokat.

Fontos, hogy a koltségtipus pontosan keriiljon meghatarozasra, mert ez befolyasolja az
elszdmolhato koltségek belsé aranyat.

Koltségkategoria: Nem szerkeszthetd, a koltségtipus szerint automatikusan kertil kitoltésre a
Felhivés alapjan.

Munkanemre tervezett netto kiadas osszesen (Ft): Ebben a mezében kell megadni az adott
munkanemre tervezett beruhdzas netté koltségét.

Munkanemre elszamolni kivant nett6 kiadas osszesen (Ft): Ebben a mezdben kell forintban
megadni az adott tétel értékébdl (Munkanemre tervezett netto kiadas dsszesen) elszdmolni
kivant nett6 kiadas 6sszegét.

Afa kulcs: Ebben a mezében kell megadni az adott tételhez tartozé AFA kulcsot.

Kiilfoldi Afa kules: Ebben a mez8ben kell megadni az adott tételhez tartozd AFA kulcsot,
amennyiben a tétel beszerzése kiilfoldrdl torténik. Az Afa kulcs, vagy Kiilfoldi Afa kulcs cellak
egyikének kitoltése kotelezo!

Elszamolhaté Afa: Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki: ha az Afa visszatéritésre jogosult
vagyok kérdésre Nem valaszt adott, akkor értéke a Munkanemre elszamolni kivant netto kiadas
osszesen (Ft) és az Afa kulcs vagy kiilfoldi Afa kulcs mez6k szorzata. Egyébként értéke 0.

Elszamolhaté kiadas osszesen (netté+Afa) (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki, értéke
a Munkanemre elszamolni kivant netto kiadas osszesen (Ft) és az Elszamolhato Afa (Ft) mezdk
0sszege.

Nem elszamolhaté koltség (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki a Munkanemre tervezett
netto kiadas osszesen (Ft) és a Munkanemre elszamolni kivant netto kiadas 6sszesen (Ft) mezok
értekének kiilonbségével.

Kalkulalt tamogatasi 6sszeg (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki az Elszdmolhato kiadads
osszesen (netto+dfa) (Ft) és a Tamogatas mértéke (%) mezd (Epités adatblokkban megadando)
szorzataval.
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Epitési tételek

Epités esetében a koltségek realitasanak vizsgalata az Epitési Normagyiijtemény (ENGY)
adatai és az elszamolni kivant kiadasok alapjan torténik. Itt csak a tervezett épitési tételeket és
azok mennyiségét kell megadni, kiadast csak munkanem szinten kell megadni.

Epitési tételek

+ Excel import
Epités

Torél Sorszam sorszama Tetel MVH azonositoja Tetel mennyisege Tetel mennyiségi egysege A tétel nem elszamolhato?
O o o I l -
+ Beszdr - Tardl Osszes kijeldlése tarlésre 4 <a 1 R 5 |w

Figyelem! Epitési beruhazas esetében a tdmogatasi kérelem vonatkozasaban a benytjtasra
nyitva 4llo értékelési szakasz elsé napjan hatalyos, a Magyar Allamkincstar honlapjan
kozzétett ENGY alkalmazandd. A tamogatasi kérelmek kitolté feliileteihez hasonléan az
ENGY iigyfélkapus belépést kovetéen érhetd el.

Az adott épitést (Epités adatblokk) a hivatkozasi azonosité koti a tevékenységhez Megvalositasi
hely panel/Tevékenységre vonatkoz6 adatok adatblokk), mig az egyes épitési tételeket az épités
sorszama koti az adott épitéshez.

* Bes2t oombbal, valamint hasznalhatja az Epitési

tételek betdltése funkciot Excel (csv) fajlbol, amit az - * #°€!'™P™ © oombra Kattintassal tehet
meg.

Epitési tételeket felvihet egyenként a

Ha mindkettd modot valasztja, akkor el6szor a tételek csv fajlbol torténd betdltésével kezdjen.

Epitési tételek importaldsa (betdltése)

1. Mentse le a szamitogépére a kiadott ENGY _tételek_import_segédlet.xIsm fajl-t.

2. A ENGY tételek import segédlet fajl Import munkalapjan toltse ki az adott épitéshez
tartozo épitési tételeket. Az ,,Import csv 1étrehozasa” gombot megnyomva hozza létre az
importalandé CSV formatumu fajlt. Javasoljuk, hogy ne nyissa meg importalas elott a csv
f4jlt, ugyanis a tablazatkezelOk elronthatjak annak szerkezetét. A kitdltéshez részletesebb
segédletet talal ENGY tételek_import segédlet fajl Import munkalapjan.

3. A feliileten elészor az - * Bee!™Pet | oombra kattintva, majd a ,,Tallozas” gombra kattintva

valassza ki a 2. pontban elkészitett csv fajlt, €s a ,,Betdltés” gombra kattintva toltse fel az
adatokat a feliiletre.
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Epitési tételek

+ Excel import

Torol | Sorszam  Epités sorszama Tétel MVH azonositéja Tétel mennyisége Tétel mennyiségi egysége
ﬁ : 1 - 017 - 735-002-1673806 i ) 71 000000 i - m2 1

O 2 01 .2 35-002-1673852 15.000000 m2

+ Beszlr - Torol Osszes kijelolése torlésre (10f1) 1 5 |v sy [xs

Figyelem! Az importalas a mar felvitt épitési tételeket feliilirja, igy el6szor kell importalni és
utana lehet még egyenként felvinni tovabbi tételeket.

Epités sorszama: Adja meg az Epités blokkbol a vonatkozo épités sorszamat.

Tétel ENGY azonositoja: Itt adja meg az elszamolni kivant tétel ENGY szerinti azonositojat.
PI.: 21-002-0014456

Tétel mennyisége: Itt adja meg az adott tétel mennyiségét az ENGY-ben meghatarozott
mennyiségi egységben, a mennyiségi egységet ne irja be, csak a mennyiséget (szamot).

Tétel mennyiség egysége: Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki az adott Tétel ENGY azonosito
szerint az ENGY alapjan (az Ellen6rzés gomb megnyomasat kovetden).

A tétel nem elszamolhaté? Ebben a mezdben kell megadni, hogy a tétel nem elszamolhatonak
mindsiil-e.

FIGYELEM! A kérdésre adott valasz:
— Igen, amennyiben a tétel nem elszdmolhato
— Nem, amennyiben a tétel elszdmolhato!

Arajanlatos és egyéb kiadasok

Ezen a fiilon kell megadni a projekttel kapcsolatban minden olyan tételt, melyek nem
sorolhatoak be az Epitési normagytijtemény (tovabbiakban: ENGY) szerinti épitési tételek
koz¢. A beépitésre keriild gépek, beszerezni kivant eszk6zok, szolgaltatasok valamit az egyéb
elszamolhat6 altalanos koltségek itt keriilnek rogzitésre.

Fontos, hogy az altalanos koltségeket tételes bontasban kell rogziteni, azaz amennyiben példaul
a projekt el6készités koltségeit el kivanja szamolni, akkor kiilon-kiilon fel kell tiintetni a projekt
menedzsment koltséget, épitészek mérnokok dijait, stb.

Altalanos koltségek esetén nem kell arajanlatot rogziteni!
Forinttol eltéré pénznemben kiallitott arajanlat esetén az arajanlat végosszegét €s az arra jutod
tamogatas 0sszegét az arajanlat kibocsatasanak iddpontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank

altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani.

Amennyiben a kotelezendden benyujtandd harom funkcionalisan azonos (0sszehasonlithato)
miszaki tartalommal rendelkezd részletes €s tételes — egymastol és a tdmogatast igényl6tdl
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fiiggetlen kibocsatotol szarmazo arajanlat nem szerezhetd be, tigy a forgalmazdé nyilatkozatanak
ki kell terjednie arra, hogy az igényelt eszkdz, gép egyedi gyartast és funkcionalisan azonos
miszaki paraméterekkel rendelkezd berendezés mas forgalmazotdl nem szerezhetd be. A
nyilatkozatnak ki kell terjednie az egyediség miiszaki mibenlétére.

Osszes kijeldlése torlésre

A * 5= gombra kattintdssal lehet 01j 4rajanlatos tételt felvenni, melynek adataita “ gombra

kattintassal megnyil6 ablakban lehet szerkeszteni.

Tétel altalanos adatai

telesités

ENGY-be nem sorolhato tételek
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— Elfogadott arajanlat

Elfogadott arajanlat kiallitd adoszama:
Hettd egységar (Ft): :]
Hettd kiadas Gsszesen (egységar * mennyiség)(Ft)
Elszamolni kivant netto kiadas 6sszesen (Ft) :]
Afa kulcs: =
Killfoldi Afa kulcs: [:]
Elszamolhat Afa (Ft): 0
Elszamolhato kiadas dsszesen (netto+Afa)(Ft):
Nem elszamolhatd koltség (Ft):
Kalkulalt tamogatasi 6sszeq (Ft):
Arajanlat elfogadasanak indoklasa:

— \issz itott arajanlat
Visszautasitott arajanlat kiallité adészama 1:
Visszautasitott arajanlat netté dsszesen 1:
Visszautasitott arajanlat kiallito adészama 2:
Visszautasitott arajanlat netto dsszesen 2:

! Ellendrzés + Rendben v

Tetel altalanos adatai
Sorszam: Nem szerkeszthetd, automatikusan toltodik.

Ugyfél azonosité: A lenyild listabol lehet kivalasztani az Ugyféladatok panelen megadott
tamogatast igénylok koziil azt, aki az adott koltséget el kivanja majd szamolni.

Tétel megnevezése: Ebben a mezdben sziikséges megadni a megvasarolni kivant gép, eszkoz,
stb. illetve az ENGY-ben nem szerepld épitési tétel pontos megnevezését. Fontos, hogy a
beazonosithatosag miatt a megvasarolni kivant pl. gép pontos megnevezése (marka/gyartmany,
tipus/modell, pontos kivitel) keriiljon megadasra.

Tétel részletes kifejtése: Ebben a mezdben lehet megadni az arajanlatos tételre vonatkozo
részletes informéciokat. A cella kitoltése nem kotelezd!

Hivatkozasi azonositoja: Ebben a mezében kell kivalasztani azt a tevékenységet, amelyhez az
adott arajanlatos vagy egyéb tétel tartozik. A lenyilo listaban a Megval6sitasi hely panel/
Tevékenységekre vonatkozd adatok adatblokkban megadott tevékenységek sorszama és
megnevezeése keriil megjelenitésre.

Koltség besorolasa: Ebben a mezdében kell megadni azt a koltségelemet, amibe az adott
arajanlatos vagy egyéb tétel besorolhatd. A projekt koltségvetését tigy kell elkésziteni, hogy
minden, a projekt elkészitésével kapcsolatos relevans koltséget tételesen tartalmazzon. Minden,
a projekttel kapcsolatban felmeriilt koltséget fel kell tlintetni; azokat, amelyeket nem kivan
elszamolni, a ,,Nem elszamolhato koltség” megnevezési koltségtipussal kell felvenni.

A lenyil6 listdban az adott felhivas esetében elszamolhatd koltségtipusok kertilnek
megjelenitésre.
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Fontos, hogy a koltségtipus pontosan keriiljon meghatarozasra, mert ez befolyasolja az
elszamolhato koltségek belsd aranyat.

Koltségtipus, Koltségkategoria: Nem szerkeszthetd, a koltségelem szerint automatikusan
keriil kitoltésre a Felhivas alapjan.

A tétel egyedi gyartasu, mas forgalmazotol nem szerezheté be? Ebben a mezében akkor kell
igen valaszt adni, amennyiben az adott drajanlatos tétel esetén nem szerezhetd be a Felhivasban
eldirt harom arajanlat.

Amennyiben a kotelezéen benyujtandd harom arajanlat nem szerezhetd be, ugy a forgalmazo
nyilatkozatanak ki kell terjedni arra, hogy az igényelt gép egyedi gyartast, és funkcionalisan
azonos miiszaki paraméterekkel rendelkez6 berendezés mas forgalmazotol nem szerezhetd be.
A nyilatkozatnak ki kell terjednie az egyediség miiszaki mibenlétére és ezt kell indokolasként
megadni az ,,arajanlat elfogaddsdnak indokldsa” mezdben.

Mennyiség: Ebben a mez6ben kell megadni az adott tételbdl beszerezni kivant mennyiséget.

Mennyiségi egység: Ebben a mezdében kell megadni az adott tételbél beszerezni kivant
mennyiséghez tartozé mennyiségi egységet.

Tamogatas mértéke (%): Itt adja meg a Felhivas alapjan meghatarozott tdimogatasi intenzitast.

ENGY-be nem sorolhaté tételek

Ebben a blokkban kell megadni az ENGY-be nem besorolhat épitési tételekre vonatkozo
specialis adatokat. Az ENGY-ben nem szerepld épitési telek esetén is sziikséges az Epités fiilon
legalabb egy épitést felvenni.

Epités sorszama: Ebben a mezében kell megadni annak az épitésnek a sorszamat, amihez az
adott tétel tartozik.

Munkanem: Ebben a mezdében kell megadni azt a munkanemet, amihez az épités tartozik.
Epitési arajanlatos tételek esetében a fenti két mezd kitoltése elengedhetetlen! Ezen tételek
esetében az elszamolni kivant kiadast a munkanemekre elszdmolni kivant kiadas 6sszegében
fel kell tiintetni.

Elfogadott arajanlat

Ebben a blokkban kell megadni az elfogadott &rajanlatra vonatkozo6 adatokat.

Elfogadott arajanlat kiallité adoészama: Ebben a mezdében kell megadni az elfogadott
arajanlatot kiallito adoszamat.

Netto egységar (Ft): Ebben a mez6ben kell megadni az elfogadott rajanlatban szerepld nettd
egységarat forintban.
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Figyelem! Amennyiben egy ugyanolyan gépre, eszkézre vonatkozdan az arajanlat tobb darabra
sz6l, akkor a mezdben a darabonkénti arat (egységarat) adja meg, tehat ha 3 db 1 000 000 Ft
vételart eszkozt kivan arajanlatos tételként igényelni, akkor ebben a mezében 1 000 000 Ft-ot
tintessen fel és az ,Tétel dltalanos adatok” blokk ,.Mennyiség” mezében adja meg a
mennyiséget (pl. 3).

Ennek megfeleléen kérjiik, hogy az arajanlat tekintetében forditsanak kiemelt figyelmet arra,
hogy amennyiben egy arajanlaton tobb gép/eszkoz (akar ugyanolyan, akar kiilonb6z6é miszaki
paraméterekkel rendelkezd) szerepel, akkor az arajanlaton szerepld egységarak egyértelmiien
megallapithatéak legyenek! Erre azért van sziikség, mert az arajanlatok alapjan elfogadott és
kérelemben feltiintetend6 pl. gépeket, gépenként kell rogziteni.

Példak:

1. Ha az elfogadott arajanlaton 3 db ugyanolyan gép, vagy eszkdz szerepel (egységar:
1 000 000 Ft/db) 6sszesen 3 000 000 Ft 6sszeggel, akkor Mennyiség: 3, nettd egységar
(Ft): 1 000 000 Ft.

2. Ha az elfogadott arajanlaton kiilonb6zé gépek/eszkozok (is) szerepelnek, akkor
tételenként a kiillon-kiilon sorokban fel kell vinni az Osszes kiilonb6zd tételt, a
darabszamhoz az ugyanolyan gépbdl, vagy eszkdzbdl igényelt sszesen mennyiséget, az
elfogadott arajanlat — nettd egységar értéke mezobe pedig az ugyanolyan tételre megadott
nettd egységarat megadva. Példaul az arajanlatban szerepel 2 db ugyanolyan tipusu gép,
vagy eszkoz (egységar 1 000 000 Ft/darab) €s egy darab masik tétel (egység ar 1 500 000
Ft/darab) akkor 0sszesen kettd darab arajanlatos blokkban kell felvinni a gépeket. Az
egyikben a 2 db tétel szerepel, az alabbiak szerint:

— mennyiség: 2
— elfogadott arajanlat — nett6 egységar: 1 000 000 Ft
A masik arajanlatos blokkban az 1 db masik tételt kell feltiintetni az alabbiak szerint:
— mennyiség: 1
— elfogadott arajanlat — nettd egységar: 1 500 000 Ft

Netté kiadas osszesen (egységar * mennyiség) (Ft): Nem szerkeszthetd, szoftver tolti, Ertéke
a Mennyiség mezd és a Netto egységar (Ft) mezd szorzata.

Elszamolni kivant netto kiadas osszesen (Ft): Ebben a mezében kell forintban megadni az
adott tétel értékebdl (Nettd kiadas Osszesen (egységar * mennyiség) (Ft)) elszamolni kivant
nettd kiadds 0sszegét.

Afa kules: Ebben a mezében kell megadni az adott tételhez tartozé AFA kulcsot.

Kiilfoldi Afa kules: Ebben a mezében kell megadni az adott tételhez tartozo AFA kulcsot,
amennyiben a tétel beszerzése kiilfoldrol torténik. Az Afa kulcs vagy Kiilfoldi Afa kulcs cellak
valamelyikének kitoltése kotelezd!

Elszamolhaté Afa (Ft): Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki, ha az tigyfél az Afa visszatéritésre
jogosult vagyok kérdésre Nem valaszt ad. Ekkor értéke az Elszamolni kivdnt netto kiadds
osszesen (Ft) és az Afa kulcs vagy kiilfoldi Afa kulcs mezdk szorzata. Egyébként értéke 0.
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Elszamolhaté kiadas dsszesen (netté+Afa)(Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki, értéke
az Elszamolni kivant netto kiadas ésszesen (Ft) és az Elszamolhato Afa (Ft) mezOk 0sszege.

Nem elszamolhato6 koltség (Ft): Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki a Netto kiadds dsszesen
(egységar * mennyiség) (Ft) és az Elszamolni kivant netto kiaddas osszesen (Ft) mezOk értékének
kiilonbségével.

Kalkulalt tamogatasi 6sszeg (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki az Elszamolhato kiadas
osszesen (netto+Afa)(Ft) és a Tamogatas mertéke (%) mezok szorzataval.

Arajanlat elfogadasanak indoklasa: Ebben a mezSben roviden indokolja, hogy miért ezt az
arajanlatot fogadta el.

Visszautasitott arajanlat

Ebben a blokkban kell megadni a visszautasitott arajanlatra vonatkozé adatokat. A blokkot ki
kell tolteni, amennyiben a Tétel egyedi gydrtdsu vagy mas forgalmazotol nem szerezheto be?
kérdésre nem valaszt adott.

Visszautasitott arajanlat kiallit6 adoészama 1: Ebben a mezdben kell megadni a
visszautasitott rajanlatot kidllité adoszamat.

Visszautasitott arajanlat tétel netto értéke (Ft) 1: Ebben a mezoben kell megadni a
visszautasitott arajanlatban szerepld tétel nettd értékét (mennyiség * egységar) forintban.

Visszautasitott arajanlat Kiallité adészama 2: Ebben a mezoben kell megadni a 2.
visszautasitott arajanlatot kiallité adoszamat.

Visszautasitott arajanlat tétel netto értéke (Ft) 2: Ebben a mezdében kell megadni a
visszautasitott arajanlatban szerepld tétel nettd értékét (mennyiség * egységar) forintban.

Mérfoldkovek

Ezen panelen lehet a projekt megvaldsitasa soran tervezett mérfoldkovekre, valamint a miiszaki
szakmai eredményekre vonatkozé adatokat megadni. A palyazati felhivas tartalmazza, hogy
maximalisan hany mérfoldké tervezhetd.

Meérfoldkovek

Ebben az adatblokkban kell megadni a tervezett mérfoldkovekre vonatkozé adatokat.
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Mérfoldkévek

Toral

Mérfaldké sorszédma:
01
Mérfaldké elérésének tervezett datuma:

Megvaldsitani tervezett eredmény leirdsa:

Mérfoldkd eléréséig felhasznalni tervezett tamogatds dsszege:

+ Beszdr — Tardl Osszes kijelilése térlésre 1 < 1 e 10w

A *P=" oombra kattintassal lehet uj mérfoldkovet felvinni.
Mérfoldko sorszama: nem szerkeszthetd, automatikusan tolt6dik.

Mérfoldko elérésének tervezett datuma: Ebben a mezében adja meg az adott mérfoldko
elérésének tervezett datumat.

Ha a palyéazati felhivds eltéréen nem rendelkezik, akkor a tdmogatast igényld projekttel
kapcsolatos pénziigyi elszamolasa (zar6 kifizetési igénylés) benytjtasanak végsd hatarideje a
tdmogatoi okirat kézbesitését kovetd naptdl szamitott 24 honap.

Idokozi kifizetési igénylést a vallalt eredmények teljesiilése esetén a mérfoldkd elérését
megeldzden, illetve a mérfoldkovek kozott is be lehet nyujtani. A mérfoldkdvek kozott
legfeljebb egy 1d6kozi kifizetési igénylés nyujthato be, a projekt keretében felmertilt koltségek
elszamolasa érdekében.

Megvalositani tervezett eredmény leirasa: Ebben a mezdben irja le, hogy az adott mérfoldko
eléréséig mit kivan megvalositani.

Mérfoldké eléréséig felhasznalni tervezett tamogatas osszege: Ebben a mezdében irja le,
hogy az adott mérfoldké eléréséig mekkora tdmogatasi Osszeget kivan felhaszndlni.
(Amennyiben tobb mérfoldkd is van, akkor kiilon-kiilon sziikséges megadni az adott
mérfoldkonél tervezett igényelni kivant tdimogatési 6sszeget, azaz ne a kumulalt §sszeg keriiljon
megadasra. Ugyeljen arra, hogy a mérfoldkovenként megadott dsszegek értéke egyezzen meg
a tervezett tamogatasi 6sszeggel).

Miiszaki szakmai eredmények

Ebben az adatblokkban kell megadni a tervezett mérfoldkdvekre vonatkozé miiszaki szakmai
eredményeket.
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Miiszaki szakmai eredmények

Torol

Eredmény megnevezése:

Mérfoldkd sorszama:

Eredmény leirasa:

Az eredmény nem sza i 6, egyéb tulajd

7 z & -
+ Beszir — Torol Osszes kijeldlése torlésre . <a 1 > e 10 |v

FAldkAval hihalicta

Eredmény megnevezése: Ebben a mezoben nevezze meg az elérend6é eredményt.

Mérfoldko sorszama: Ebben a mezdben adja meg a vonatkoz6 mérfoldkd sorszamat (01 és
02).

Eredmény leirasa: Ebben a mezo6ben irja le az elérend6é eredményt.

Az eredmény nem szamszeriisithetd, egyéb tulajdonsaga: Ebben a mez6ben adja meg az
eredmény nem szamszer{sithetd egyéb tulajdonsagat.

Figyelem! Minden mérfoldk6hoz egy Miiszaki szakmai eredmények sornak kell tartoznia.
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STE

Standard Termelési Erték (STE) adatokat csak abban az esetben kell megadni, ha a helyi
felhivas arra vonatkozodan feltételeket allapit meg.

Figyelem! Az aldbbi tijékoztatdo az STE szamitisahoz altalaban alkalmazott szabalyokat
ismerteti, amennyiben a helyi felhivas eltéré szabalyt allapit meg akkor azzal egyiitt kell
alkalmazni.

Osszes kijeldlése tirésre

Osszes kijelolése torlésre

Osszes kijelolése torlésre

Osszes kijelolése torlésre

Allatok adatai

 Fensn
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Allattartassal osszefiiggd iizemméret szamitds alapja a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi
Hivatal altal nyilvantartasba vett allattart6 telepen tartott allat lehet.

Ha az lizemméret szamitas alapjat képez6 allat szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske,
akkor az érintett allatok tekintetében a teljes lezart, fiatal gazddk esetén lezart {izleti év
vonatkozasdban az ENAR nyilvantartasba bejelentett éves atlagos allatlétszamot kell az
iizemmeéret szamitasanal figyelembe venni. Ehhez kapcsolodoan a tdmogatést igényldnek nem
kell adatot megadnia.

Egyéb (ENAR nyilvantartasba nem bejelentett allatfajok esetében az allatallomany tartasi helye
szerint illetékes megyei kormanyhivatal illetékes jarasi hatosagi allatorvos altal kiallitott,
alairassal ¢€s pecséttel ellatott igazolas alapjan kell az éves atlagos allatlétszam alapjan az
lizemmeéret nagysagat kiszamolni.

1) Amennyiben a tamogatast igénylé csak szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske
allatalloméannyal rendelkezik, akkor az éves atlagos allatlétszam az ENAR adatok alapjan kertil
megallapitasra.

2) Amennyiben a kérelmet benyujto szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske allatdllomannyal
rendelkezik, és ezen allatdlloményok mellett egyéb allatdllomannyal is rendelkezik, akkor az
igyfél koteles az allatallomany tartasi helye szerint illetékes megyei kormanyhivatal illetékes
jérasi hatdsagi allatorvos altal kiallitott igazolast a kérelméhez csatolni.

3) Amennyiben a kérelmet benytjté szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske allatdlloméannyal
nem, hanem csak egyéb allatallomannyal rendelkezik, akkor az ligyfél koteles az allatallomany
tartasi helye szerint illetékes megyei korméanyhivatal illetékes jarasi hatdsagi allatorvos altal
kiallitott igazolast a kérelméhez csatolni.

Amennyiben az ligyfélnek tobb tartasi helye is van és az egyes tartasi helyek esetében mas az
illetékes jarasi hatdsagi allatorvos, akkor az ligyfélnek tobb ,,Hatosagi allatorvos igazoldsa az
éves atlagos allatlétszam igazoldsahoz” nyomtatvanyt is be kell nytjtania.

Az STE fiil Allatok adatai mezérészbena * pesay gombra kattintassal lehet 0j sort felvinni.

A Szerkeszt gomb “  hasznélataval Iehet az adatokat felvezetni.

Ugyfél azonosité szama: ebben a mezSben kell kivélasztani azt az iigyfelet, akihez a
kapcsolodo allatok adatai tartoznak. Amennyiben mas vallalkozashoz tartozé allatadatokat ad
meg, akkor a mezd6t nem kell kitdlteni.

Mas vallalkozas neve: ezt a mez6t minden esetben ki kell tdlteni, amennyiben az iigyfél
érdekelt mas vallalkozasban. A mezOben kell rogziteni annak a mas vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadésra kertilnek.

A *Mas vallalkozéasra vonatkoz6 adatok’ fiilon feltiintetett Gsszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mez8gazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatdlloméannyal, err6l a tamogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benyujtani.

Termékkadd és megnevezés: az igazolason szerepld termékkodot kell kivalasztani.
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Mértékegység: automatikusan t6ltddik, amennyiben a mértékegység 100 db, akkor az adatokat
100 db-ban kell megadni a kdvetkez6 cellaban.

Eves atlaglétszam: az illetékes jarasi hatosagi allatorvos éltal kiallitott igazolas alapjan kell
megadni.

Az itt felvitt adatoknak meg kell egyeznie az illetékes jarasi hatdsagi allatorvos altal kiallitott
igazolassal.

Amennyiben az iigyfél tobb illetékes jarasi hatosagi allatorvosi igazolassal rendelkezik egy STE
termékkod tekintetében, akkor a két adatot két kiilon sorban kell felvezetni.

Tenyészetkod: a ,,Hatosagi allatorvos igazolasa az éves atlagos allatlétszam igazolasdhoz”

nyomtatvanyon szerepld tenyészetkodokat kell felsorolni. A Besaw

lehet 4j sort felvinni.

gombra kattintassal

Egységes teriiletalapu kérelemben szereplo teriiletek — adatkiegészités

Szerkesztés

— Egységes terilletalapi kérelemben szerepld teriiletek - adatkiegészités adatai

Sorszam: 1
Ugyfél azonositd szama: -

Mas vallalkozas neve: A

Termékkod és megnevezés: [ - ]

Mértékegység:

Tabl szam (TERA kérel | megegyezden):

Blokkazonositd (TERA kérelemmel megegyezden):

Telepiilés neve:

Helyrajzi szam:

4

Miivelt teriilet nagysaga (ha):

! Ellendrzés + Rendben
#

Novénytermesztéssel 0sszefliggd lizemméret szamitasa soran az alabbiakat kell figyelembe
venni:

- egységes terliletalapt tamogatési kérelme alapjan szdmolt lizemméret;

- egyseéges teriiletalapu tAmogatasi kérelemben nem szerepld teriiletek iizemmérete

Az STE adatokat és a mez6gazdasagi tevékenységbdl szarmazo arbevétel arany meghatarozasat
illetve az azt alatdmasztd igazolasokat is a bazisévre vonatkozdan kell megadni.

1) Az tigyfél rendelkezik egységes teriiletalapu kérelemmel. Azonban az egységes teriiletalapt
kérelemben szerepl? teriiletek az alabbi termékkodok ala tartoznak:

- B 1 7 1 1 Friss zoldségfélék, dinnye, szamodca - szabadfoldi és alacsony (nem jarhato)
takarés alatt, szant6foldi vetésforgdban

- B 1 7 1 2 Friss zoldségfélék, dinnye, szamodca - szabadfoldi €s alacsony (nem jarhato)
takarés alatt, kertészeti vetésforgdban
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2 Friss zoldségfélék, dinnye, szamoca - jarhato takaras (iiveghdz, foliasator) alatt
_ 1 Viragok és disznovények - szabadfoldi és alacsony (nem jarhato) takaras alatt
2 Viragok és diszndvények - jarhato takaras (liveghdz, foliasator) alatt
Jarhato takarés (liveghaz, foliasator) alatti iiltetvények

_1 Mindségi borszold iiltetvények

2 Egyéb borszold iiltetvények

_3 Csemegesz0l6 tltetvények

Abbxloooo\]

Ezen STE termékkodok alapjan azért sziikséges a nyomtatvany kiallitasa, mert az egységes
teriiletalapti kérelemben megadott adatok alapjan nem feleltethetd meg egyértelmiien a
hasznositasi kod és az STE termékkod. Ezeket az adatokat a nyomtatvany 1. adatmezdjében
kell megadni.

A nyomtatvany 1. adatmezdjében megadott adatokat a benyujté felillet STE fiilére kell
felvezetni, az ,,Egységes teriiletalapi kérelemben szereplé teriiletek — adatkiegészités”
adatblokk ald. Az egységes teriiletalapli kérelemben szerepld egyéb teriiletek esetében nem kell
az adatokat megadni.

Beszi . - P
A plaseia gomb megnyomésaval lehet uj sort felvinni. A Szerkeszt gomb ¢

hasznalataval lehet az adatokat felvezetni.

Ugyfél azonosité szama: ebben a mezSben kell kivélasztani azt az iigyfelet, akihez
kapcsolodoan a teriiletek adatait megadja. Amennyiben mas véllalkozashoz tartozo teriilet
adatot ad meg, akkor a mez6t nem kell kitolteni.

Mas vallalkozas neve: ezt a mezOot minden esetben ki kell tolteni, amennyiben az tigyfél
érdekelt mas vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a mas vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadasra kertilnek.

A *Mas vallalkozasra vonatkozé adatok’ fiilon feltiintetett 6sszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mez6gazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatdlloméannyal, errél a tdmogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benyu;jtani.

Termékkod és megnevezés: A , Kormanyhivatal igazolasa a mezdgazdasagi tevékenységgel
hasznositott teriiletadatokrol” nyomtatvanyon szerepld adatok alapjan.

Mértékegység: automatikusan toltédik.

Tablasorszam (TERA kérelemmel megegyezéen): az egységes teriiletalapi kérelemben
szerepld tablasorszamot kell megadni

Blokkazonosité (TERA kérelemmel megegyezéen): az egységes terliletalapti kérelemben
szerepld blokkazonositot kell megadni, kotdjelek nélkiil (pl. F2159-4-11 esetében F2159411).

Telepiilés neve: azt a telepiilés nevet kell megadni, ahol a tdbla megtalalhato

Helyrajzi szam: azt a helyrajzi szamot kell megadni, ahol a tabla elhelyezkedik. Amennyiben
a tabla tobb helyrajzi szamon helyezkedik el, akkor a tablat tobb sorban kell felvezetni. Ebben
az esetben a tablasorszam tobb esetben is ugyanaz lesz.
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Miivelt teriilet nagysaga (ha): az egységes terliletalapu kérelemben szerepld teriiletet kell
megadni.

Egységes teriiletalapu kérelemben nem jelilt teriiletek és a gombatermesztés..

Szerkesztés x

— Az egységes teriiletalapi kérelemben nem jeldlt teriiletek és a gombatermesztés esetén hasznositott terilletek adatai

Sorszam: 1
Ugyfél azonosité szama: -

Mas vallalkozas neve: bt

Termékkod és megnevezés: [ - ]

Mértékegysén:

Blokkazonosito:

Telepiilés neve:

Helyrajzi szam:

Miivelt teriilet nagysaga (ha,100m2):

! Ellendrzés + Rendben |
Ugyfél azonosité szama: ebben a mezdben kell kivalasztani azt az tigyfelet, akihez

kapcsolodoan a teriiletek adatait megadja. Amennyiben mas vallalkozashoz tartozo teriilet
adatot ad meg, akkor a mez6t nem kell kitdlteni.

Mas vallalkozas neve: ezt a mezOt minden esetben ki kell tolteni, amennyiben az tigyfél
érdekelt mas vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a mas vallalkozdsnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadésra kertilnek.

A *Mas véllalkozasra vonatkozé adatok’ fiilon feltiintetett Gsszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mez6gazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatdlloméannyal, err6l a tdmogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benyu;jtani.

Termékkadd és megnevezés: gomba esetében a B 6 1 termékkodot kell kivalasztani.
Mértékegység: automatikusan t61tédik, gomba esetében 100m2.

Blokkazonosité: azt a blokkazonositot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato
Telepiilés neve: azt a telepiilést kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato

Helyrajzi szam: azt a helyrajzi szdmot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato

Miivelt teriilet nagysaga (100m?): a miivelt teriilet nagysagat kell megadni. Gomba esetében
a mértékegység 100m2.

Figyelem, amennyiben az elektronikus feliileten 1é6v6 STE téblaban és a timogatasi kérelemhez
benyujtott igazolasokon szerepld adatok kozott eltérés van, gy minden esetben a tdmogatasi
kérelemhez benytjtott igazolason szerepld adatok keriilnek figyelembe vételre!

52



Magyar Allamkincstar

Indikatorok

Ezen a panelen kell megadni a palyazati felhivas alapjan a tdmogatasi kérelem benyujtasakor
gylijtendd indikatorok adatait. Egyes felhivasoknal el6fordulhat, hogy a tdimogatasi kérelemben
nem sziikséges indikatort megadni, igy abban az esetben a panel iires.

Nyilatkozatok

Ezen fiilon tudja a tdmogatasi kérelemmel kapcsolatos kozbeszerzéshez és atlathatdosaghoz
kapcsolodo nyilatkozatokat kitolteni.

[LEoREaN) e et wacionis) (EAGEREl] vy tteossto | (e il (v srwiarat vl

Helyi piac és kizétkeztetés

Kozbeszerzes

Kozbeszerzési eljaras tipusa:
Adja meg a valaszat a legordiilo lista segitségével.

Kozbeszerzés targya:
Adja meg a valaszat a legordiild lista segitségével.
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Kozbeszerzés becsiilt netto értéke (Ft):
Ebben a mezében adja meg pozitiv egész szam formatumban a kdzbeszerzés becsiilt értékét

Atldthatésdgi nyilatkozat

Amennyiben az Ugyféladatok fiilon ,,A tamogatast igényld a gazdalkodasi formakédja alapjan
atlathatosagi szempontbol torvény erejénél fogva atlathatd szervezet, vagy Ostermeld, egyéni
vallalkoz6, egyéni cég?” kérdésre Nem valaszt adott, akkor a Nyilatkozatok fiilon ki kell
tltenie az Atlathatosagi nyilatkozatokat.

Az adatmezok alatt taldlhatd gombok segitségével lehet 0 sort beszarni, a kijelolt sorokat
torolni, valamint az 6sszes kijelolést megsziintetni. Az adatsorban 1évé adatmezoket ki kell
tolteni.

Nyilatkozatok

A kovetkezé adatblokkban az altaldnos nyilatkozatok megismerésére és elfogadasara van
lehetdség.

Hyilatkozatok

A nyilatkozatok tartalmat

Hyilatkozat megnevezese Hyilatkozat elolvasasa A nyilatkozatot megtekintette megismertem és elfogadom:

Nem -

A nyilatkozat tartalmanak megismeréséhez nyomja meg az © £-°YA5  gombot, majd az ezt
kovetden megnyild ablakban olvassa el a megjelenitésre keriild nyilatkozatokat.

. Nyilatkozat olvasé x

Nyilatkozatok
1. Altalanes jellegii nyilatkozatok

1. Kijelentem, hogy

a)a ke 1 a adatok meg a

b} a jelen ke igényelt 3 a & altala &5 a ta 3 etele & & ghatarozé hatalyos j a a
Felhivas, az A a 0 a Felhiva {a towabbiakban: AUF} walamint az Altalanns Szerzodési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF}aItaI eldirt valamennyl

feltételt megismertem, valamint az ezekben és a tamogatasi jogviszonyt létrehozd ta i foglalt & betartom, a ki & eleget

teszek;

c} vaIIaIDm a ti s igénybevételére vonatkozd joc 5 , a Felhivasban, az AlF-ben, valamint az ASZF-ben meghatirozott feltételekbsl eredd
kiitel jesitését, igy kiléndsen, hogy a ta 3 & liggd ellendrzés soran kért dokumentumokat, igazold iratokat az eldirt hataridére beszerzem,

atadom és a yszini vizsgalat | yolitasa I Gségét bi i

d} a ta 3 3 felt ala illetve a tamogatds igény atelé & & i arozo j 3 a Felhivasban, az AUF-ben

wagy az ASZF-ben ngzltett Gira mec ése esetén a j igény it & &5 annak kamatait vlsszaﬁzetem Egylde]uleg tudomasul veszem,
hogy a vi &bl / asabal szarmazd valamennyi jogkivetkezmény engem terhel;

] ]elen nyilatkozat ut]an hozzajarulok ahhnz hng\ra Magyar kinestar (a towvabbi Kinestar) altal milkédtatatt monitoring adat-nyilvantartasi rendszerben
yil tott ac a kiltségveté ¥ '; fDIstltD]a a Magyamrszag 2017. évi kibzponti Iml'segvehﬁ_seml'szol'o 2016. évi XC. térvény 1.

& HIX. Unigs fej & el ésii fej &bdl bi kiltség as esetén a ki §dé szervezet, ennek hianyaban az iranyitd
hatdsag [a towabbiakban egyiitt a tamogatas fDIstltD]a} az Allaml 523 k, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditdlé
Fdigazgatosag, az allami adohatdsag, a csekély & il yilva asa érintett szervek hozzaférjenek.
£ > 4
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A nyilatkozatok elfogadasahoz kattintson a Nyilatkozatok végén az

gombra.

Nyilatkozatok

Hyilatkozat megnevezése

Helyi pisc &z kizétuertetés

Hyilatkozat elolhvasasa

D ELOLVAS

A nyilatkeozatot megtekintette

+ Elfogadom

A nyilatkozatok tartalmat
megismertem s elfogadom

Ezt kdvetden a nyilatkozatot megtekintette mezOben a megtekintd neve rogzitésre keril €s a
nyilatkozat tartalmat megismertem ¢és elfogadom kérdésre igen valaszt ad a rendszer. Az
Ellendrzés gombra kattintassal a hibatizenet eltlinik.

Fajlok csatolasa

Ezen a panelen tud f4jlt csatolni a kérelemhez. A kérelemhez csatoland6 eredeti mellékleteket
be kell szkennelni, majd a ,,Csatolmany feltdltése” funkcidval kell a kérelemhez csatolni. A
tdmogatasi kérelemhez csatoland6 dokumentumokat elektronikus uton, szkennelés utjan

"o

eldallitott dokumentum esetén olvashatod formaban kell csatolni a kérelemhez.

+ Fajl kivalasztasa

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése

) Feltoltott
Torol Letoltés Dokumentum neve Feltoltes idépontja Allapot dokumentum
ellenérzése

MNem talalhatd adat.

— Tarél Osszes kijeldlése torlésra (1) ] [ 5 |w @

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése hibalista

Siily Kod Hibasziéveg
Mincsen hiba

Az elektronikusan csatolt mellékleteket nem kell papir alapon bekiildeni!

Csatolmany feltoltéséhez Kattintson a * Fakivaiaszasa

Fdjl feltcltése

Hely: | () E_KK

Addbejelentkezési_masolat.pdf

y |
‘) EL)import.csv
Legutébbi
dokumenturnok

Asztal

Dokumentumok.

7
/" !
L

Sajataép

i) Féilnév:

ol e
Haldzati helyek |~ Féiltipus:

Adébejelentkezési_mésolat pdf

Miqdenféil

(<N

gombra.

° @

v

v

)

Megnyités >
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A megnyitasra keriilo Fajl feltoltése ablak segitségével keresse meg a feltdlteni kivant fajlt,
majd jeldlje ki. A megnyitds gombra kattintassal indithato a fjl feltdltése.

Csatolaskor a kérelem automatikusan mentésre kertil.

Fontos! A felt6ltend6 fajl mérete maximum 25 MB lehet. Ennél nagyobb fajlt nem tud
feltolteni. Ezt az alabbi hibaiizenet jelzi.

Mentés

. -
© Sikeres mentés| Tl nagy fajiméret! @

E3 A feltolthetd fajl mérete maximum 25 MB lehet!

Ezt kovetden adja meg a dokumentum egyértelmi rovid megnevezését.

Dokumentumok - Csatolmanyok feltditése

+ Fajl kivalasztasa

- [ - = Feltéltott dokumentum
Tordl Letilte: Dokumentumn Feltilte: All o
Grol iltes neve eltdltes idopontja apot ol e
O Tamogatoi Okirat-24. pdf Tamogatoi_Okirat-24. pdf 2017.05.19. 08:11:21 Sikeres
- Tardl Osszes kijeldlése torlésre {101} a4 = 1 e v 5 | w

A feltoltott dokumentumot megnyithatja a Letoltés oszlopban a kivant f4jl nevére kattintva.
Miutan ellendrizte a dokumentumot, valaszolja meg a Feltoltott dokumentum ellendrzése
kérdést. A kérelem csak azt kdvetden adhato be, hogy a kérdésre Igen valaszt adott.

Dokumentumok - Csatolmanyok feltiltése

+ Fajl kivalasztasa

: e o - - Feltdltitt dokumentum
Tardl Letiltes Dokumentum neve Feltdltes idopentja Alla ==
oot ellencrzese
(] amogatoi Okirat-24. pdf Tamogatoi_Okirat-24. pdf 2017.05.19. 08:11:21 Sikeres
~ Toral Gsszes kijelblése tirlésre 141) a1 e e 5 [ :

Nem

Csak a kovetkez0 kiterjesztésii fajlok hasznalhatoak: bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf,
rtf, txt, xls, xIsx tolthetdek fel. Ha nem megfeleld formatumu dokumentumot kivan feltolteni,
akkor az alabbi hibaiizenet jelentkezik

Feltoltési hiba x

B3 Feltoltends fajl kiterjesztése, nem egyezik meg az elfogadottak [bomp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf, rif, txt, xls, xisx] egyikével
sem!
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FONTOS! 4 fdjl nevében csak egyetlen egy pont szerepelhet, aminek kozvetleniil a kiterjesztés
elott kell lennie! (példaul terv.pdyf)

Kérelem benyujtasa

Ha végzett a kérelem kitoltésével, kattintson az ,,Ellendrzés” gombra, amennyiben hibat nem
jelez a rendszer, a kérelem beadhat6. Beadas el6tt minden esetben mentsen!

A ,,Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kovetden a kérelem beadasra keriil, megjelenik
az iratot azonositd szdm. Az azonositd szam nem jeleniti meg a benyujtott kérelem adatait! (1.
tovabbi pontok)

Amennyiben a ,,UK. Bead4s” gomb megnyomasat kovetden az alabbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra kertiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos parancs fogja
atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt, figyelje E-mail
postafidkjat, ha megérkezett az értesito levél, akkor folytassa a tovabbi Iépésekkel. Amennyiben
1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a Kincstar ligyfélszolgalatanak.

HI;:aa = s}

A kérés soran hiba tértént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltsltése elsé probalkozasra sikertelen volt. A rendszer
automatikusan ujra megprébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltsltésrdl elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal.

Vissza ameniire

Az adatokat a Kincstar a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit beldliik, mely
visszaigazolast felteszi az tigyfél tigyfélkapus értesitési tarhelyére, és e-mail-ben el is kiildi az
igyfél altal az tigyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem beérkezésének
id6pontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus €rtesités igazolja.

57



Magyar Allamkincstar

« Vissza ide: Beérkezd levelek [ Archivalas ] [ Ez spam ] [ Tarlés ] ‘TDVébhi milveletek.. ¥

Ertesités hivataltol érkezett dokumentumrdl eeérkess levelek |

ki@kr.gov.hu cimzett: sajat magam | negje = 16:44 (4 perce) | 4 Valasz | v

Tiszten

Az On részére a(z) mvh elkiildte a ' 7000 - EMVA 2008, (1004378743)' tipust dokumentumat/nyomtatvanyat. A dokumentumot az
elektronikus kézigazgatasi rendszer befogadta és gondoskodott annak tovabbitasardl a(z) On értesitési taraba.

A befogadott dokumentumn érkeztetési szama:

329541000-20081007 1644-491138

a befogadas hivatalos érkeztetési iddpontja:

2008.10.07. 16:44

Segitség a nap 24 drajaban

Amikor a kérelem felkeriil az tligyfél tarhelyére, az Elektronikus Korményzati Kdzpont
rendszere (KR) érkeztetési szadmot, és tigynevezett digitalis idObélyeget készit. Az idobélyeg
ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapti beaddsndl a postira adas datumat igazolo
feladovevény/igazolas.

1. Eztkovetden 1épjen be a www.magyarorszag.hu weboldalon talalhato értesitési tarhelyére
a kérelem kinyomtatasa érdekében.

2. El6szor 1épjen be az ligyfélkapus jelszavaval a Belépés linkre kattintva.

szdasagi Es Vidékfejlesztési Hiv, .. & Meni z "“& Magyarorszag.hu ﬁ +
mo UGYFELKADPU \28 {in még nem lépett he! Belépés Regisztracid Aktivalas
e -
MAGYARORSZAG.HU u : T
Kormanyzai Portal Teljes tartalomban % | Kereﬂs_|
Magyororssg i | Uitz | gytopu | Keres | epsgat | Orsdgins | vikiapont | g | ademolvie | pesoot [ 199
portin 2 ési or " L

Ak tua’ lis Ka ta Iolgus m Célesoport sziirése

3. Bejelentkezés utdn Mozilla Firefoxban el6fordulhat (egyéb bongészOk esetében is
megjelenhet hasonlo értelmii lizenet), hogy az alabbi tanusitvany letoltését célzo lizenetet
kapja. A kormanyzati portal tantsitvanyat engedélyezni kell.
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Kattintson az alabbiakban bejelolt linkekre:

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen
@ A www,magyarorszag.hu érvénytelen biztonsagi tanUsitvanyt haszndl. A tandsitvany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tanUsitvanya nem megbizhatd. (Hibakéd:
sec_error_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nem megfeleld bedlitasa, de az is lehet, hogy valaki megprdbal a kiszolgald
nevében fellépni.

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen
)

A www.magyarorszag.hu érvénytelen biztonsagi tandsitvanyt haszndl. A tanUsitvany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tandsitvanya nem megbizhatd. (Hibakdd:
sec_error_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgdld nem megfeleld bedlitasa, de az is lehet, hogy valaki megprobal a kiszolgdlo
nevében fellépni.

o Ha kordbban mér sikeresen kapcsolddott ehhez a kiszolgaldhoz, akkor lehet, hogy a hiba csak
ideiglenes, &s késdbb Ujra probakozhat.

Ne adjon hozz4 kivételt, ha nem teljesen megbizhatd internetkapcsolatot haszndl, vagy ha nem szokta latni ezt a
2 é 5 ki PR

Firvak
g -

(Oﬁal - (I' Po— 4;

4. Ezutan valassza ki a ,,Ertesitési tarhely” meniipontot:

.UGYFELKAPU y ““ | Telies tartalomban v lKeI’BSéS ‘ B

P— e T p p— )
Személyes Ligyfélkapu

ft dokumentumok Elkillddtt dokumentumok Tartdstar dokumenturnai
Doke nres
Sajit mappa | Tores | [ Mozgatas tartdstarb J Kijeltlés: Osszes | Semelyik | Invertalas | Olvasott | Olvasatian
SIORbIREt mtEZh‘e,m Ugyek e e Hivatkozott Beérkezés Lejarat Felado Uzenet Dokumentum Kézbesitési
Sajat adatok : I latur latur neve fajta tipus vélelem ideje
Kulestar 508090780-
=3 = 5 2010.09.30. 2010.10.30. D2815-01
O 2010.09.30. 18:13- 18:13:53 18:13:53 mvh  Rendszer (1000324964)
[ cimkex 059235

5. Kattintson a beérkezett levélre. Varjon, amig megjelenik az alabbi panel, majd jeldlje be a
,Fajl mentése” opciot és kattintson az OK gombra.
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Biztonsagi kivétel hozzaadasa

(X] | Biztonsagi kivétel hozzéadasa

‘ . Arra készl, hogy felilbiralja a webhely Firefox &ltali besorolasat. ‘ Arra készill, hogy Felilbiralja a webhely Firefox &ltali besorolasat.
| Torvényesen miikodd bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem
_ @  kérnek ilyesmit.

Torvényesen miikodd bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem
&) kérnek ilyesmit.

- Kiszolg.

Hely:  https:/jwww.magyarorszag.hufal Jszolgal
- Tanisitvény dllap

22 webhely érvémytlen adtoktal prcbss azonoskani g
Ismeretlen identitas

A tand nem megbizh mert nem el eqgy elismert hatdsag,

M Kivétel megdrzése

Megerdsités

Az oldal megjelenitéséhez a Firefoxnak olyan informéacickat kell killdenie, amelyek megismételnek egy
korabbi miveletet (példaul egy keresést vagy egy rendelés megerdsitését),

@( Mégse )

W7002_8106372364_1004376859.anl megnyitdsa

Megnyitotta a kivetkezédt:

[ W7002_8106372364_1004376859.xml
ami egy XML Document
forrds: https:/jwww.magyarorszag.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fdjllal?

O Megnyitas XML Editor (alapértelmezett) v
O FlashGot
@ Ptz

6. Javasoljuk, hogy nyisson egy kiilon mappat az elektronikus kérelmei szamara. Adja meg
a mentés helyét és kattintson a ,,Mentés” gombra

Adja meg a fajlnevet, amelybe ment...

Hely: l\a webteszt V| (€] y Al

e
Legutdbbi
dokumenturmok

=

<

-
2

N
[

@

Dokumentumok.

&

w
o
[
=]
@
o

‘eﬂ

Féilnév: |w/7002_8106372364_1004376859.sml *Q\I Mentés ]>
Hélézati helyek  Fail tipusa: IXMLDocument

v‘ [ Mégse ]
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7. Jelolje ki a beérkezett dokumentumot az értesitési tarhelyén és mozgassa tartds tarhelyre.
Ezt a benyujtast kdvetd 30 napon beliil meg kell tennie, mert a KR az értesitési tarhelyekre
keriilt dokumentumokat 30 nap mulva torli.

8. Térjen vissza a kérelem benyujtasat elosegitd feliiletre, ahonnan az elmentett kérelmét meg
tudja nyitni. Kattintson a ,,KR dokumentum nyomtatésa” linkre.

Bejelentkezve:

PNEERNIICT 08 Ugyfélnyilvantartasi igyek v Elektronikus kérelemkezelés v 1 Polg:
Beadott kérelmek megtekintése

Hignypétlas, adategyeztetés (kivéve Egységes Kérelem és Mezdgazdasagi Kockazatkezelési Rendszer), nyilatkozattétel benydjtasa

Hivatal részére kaldott iratok elektronikus beny(jtasa

Ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa

Ugyfél tajékoztatasi rendsze
ay Y r r nben

T L T T L e L o

9. Tallézassal valassza ki az elmentett xml formatumu f3jlt és nyomja meg a ,,Megnyitas”
gombot.

A Kincstarnak beadott, iigyfélkapus tarhelyrdl letéltétt KR dokumentumok nyomtatasa

 Nyomtatés |

Fajl feltsliése 3
Hely: |[’f}weblaszl v| € | ? 7 '

Y F@E

QD e

Legutdbbi
dokumentumak,

etel

- E—
Qg F &ilnév: |w7002_8105372364_1004375859.5m | [ Megnyitas | >

Haltzati helpek | Faitipus: | Minden 2 | Taee
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10. A ,Nyomtatas” gombra kattintast kovetoen a kérelem megnyilik az Adobe Reader (vagy
mas alapértelmezettként beallitott pdf olvasd programban).

T e e st YR s
PN
Tallézés.. | Sealed_W3002_8784322381_1004338231 xm(| Nyomtatas )
e
A Kincstarnak beadott, dgyfélkapus tarhelyrdl letoltott KR dokumentumok nyomtatisa
C\WMydocs\webtesz\A7002_8106372364_1004376859 xmi

f7002_1004376859.pdf megnyitasa

Megnyitotta a kdvetkezdt:
'_'._‘ f7002_1004376859.pdf

ami egy Adobe Acrobat Document
forrds: https://e-kerelem.mvh.gov.hu

- Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal? .
// e ——
L M Megnyitds = AcroRd32.exe )
O F&jl mentése

W Mostantsl minden hasonié F4jllal tegyen ugyanigy.

A bedllitasok a Firefox Bellitasok parbeszédpaneliének Alkalmazasok

lapjan megvaltoztathatdk,
-

’
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~Nyilatkozat az gyfélnyilvéntartasi adatok helyességérdl - Adobe Reader
10| © 2 |

Kérelem digitalis hitelesitési adatai
A Kincstarhoz tortént elektronikus benyujtasrol

Kérelem iratazonositoja:
9019007389

Kincstar hiteles digitalis alairasanak ideje:
2017.01.256. 7:17:43

A beadott kérelem SHA256 lenyomata hexadecimalis formaban:
13FCBY1415635CF6C59D07436CD3CTFA4ETC8F54D34B3CAED115AB57DCC00B4

A hiteles digitalis alairas SHA256 lenyomata hexadecimalis formaban:
D37CB3B1CTFIEBS778B47D7F34C11647EB71DFAACFD3F01D762D660 133FE88CY
Az elektronikus kérelemkitolto feluleten torténd benyujtas idépontja:

A kérelem ugyfélkapun keresztuli benyujtasanak KR aital hitelesitett idopontja:

11. Mentse el a pdf fajlt az el6zetesen elkészitett mappajaba.
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Kérdésfeltevés

Amennyiben kérdése van, akkor a Kincstar honlapjan a Kérdés-valasz (Féoldalrdl érhetd el)
meniiben tehet fel egyedi kérdéseket.

A kérdés-valasz kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumok, Felhaszndloi tdjékoztatéo a kérdés-vilasz modulhoz meniipontban
talalhato meg.

Ujabb tamogatas agrardiverzifikaciora, uj vallalkozasok
inditasara, fejlesztésére

Kozponti iigyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari (it 22-24. Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: 16.00, 9.00 - 12.00
(1) 475-2114

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Email:

ALKALMAZASOK 3 9 KERDES-VALASZ 3 (> «oOzERDEKD ADATOK >

'y T
/1 , ' K9000 URLAP ES KITOLTESI UTMUTATO
) .

‘ (5

| FELHASZNALOI TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ \?{3 \\
e

| VP - STE KALKULATOR ES ERTEKEK
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Itt vagyok: Altalanos tartalmak listaja

| FELHASZNALOI TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ

Részletes tajékoztato arrdl, hogyan kildhet be kérdést az MVH honlapon keresztil

Kapcsolodo tartalmak

l » Felhasznaldi tajékoztato az MVH honlap kérdés

A kérdés-valasz modul a Kincstar oldalan (https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu) a Kérdés-
valasz funkcidgombra kattintva érheto el.

Ujabb tamogatas agrardiverzifikaciora, uj vallalkozasok
inditasara, fejlesztésére

Ko6zponti tigyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari (it 22-24. Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: =600, 2:00-:12:00
(1) 475-2114

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Email:

ALKALMAZASOK > [ «ozERDEKD ADATOK >

9 KERDES-VALASZ >

A kérdés-valasz gomb kivalasztasa utan lehetdség van a sajat kérdéseinkkel kapcsolatos
igyintézésre (Kérdéseim) és a feltett kérdésekbdl késziilt, altalanos érdeklddésre szamot tartd
ismertetok megtekintésére (Gyakori kérdések).
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Ha a felhasznalo rendelkezik a GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal, abban az
esetben jogosult a meghatalmaz6 felhaszndlok nevében kérdést feltenni. Ekkor a Kérdéseim
listdban az Osszes olyan kérdést megtalalja, amelyet maga a GAZDA rendszerben rogzitett
meghatalmazéssal rendelkez6 felhasznalo tett fel, fiiggetleniil att6l, hogy kinek a nevében tette
fel a kérdést.

Uj kérdés feltevése:

AZ MVH-ROL HIREK. ELELTETES UGYFEL =B

KERDESEIM

A kérdés benyujtasara szolgalo feliileten a felhasznalo regisztracidjabol ismert adatok (kérdezd
neve, email cime) automatikusan kitoltésre kertilnek.

A kérdését az alabbi adatok megadéasaval teheti fel:

Kérdezd neve Kérdés targya *
R
Kérdezd Ggyrél-azonositd szama Kérdés szovege *

1€

Kérgezd e-mall cime
n

Kéraésben énntett kategdaia

Erntet! ktatoszam

FAJL CSATOLMANYOK @

1. csatoimény
' Toldzas. | Hincs kijetotve A
3 csatoimany
| Tolbzés.  Nincs kyeidive 13l
5 csatoimdny
| Tomszas_ | nincs wyeone 13y

2 csatoimny
| Tolzsa | Hines kpeionve 14

4_csatolmany
Tolldzas.. | Nincs kijeidive 14l
& csatoimany

: TM. ‘ Nincs kijeidive 14jl
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A GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal rendelkezé felhasznalonak jelolnie kell, ha
mas nevében tesz fel kérdést (Meghatalmazottként mas nevében teszem fel a kérdést
jelolénégyzet), illetve a ,,A reprezentalt ligyfél-azonositd szama” mezdében rogzitenie kell
annak a felhasznalonak az ligyfél-azonositdjat, akinek a nevében felteszi a kérdést (a megfeleld
jogosultsagot, azaz hogy kinek a nevében tehet fel kérdést, a rendszer automatikusan ellendrzi).

Iyl Hsildeigas | Fanlasuin

Meghataimearoll Feren:
{ KAroapd Ggyfel-aponosith szama Kendes saivege
1004508005
L} (3} 1 T
myh_Adirecmal hi

Kérddshean &rintell kategona

V] el kel mas nevaben ssasimn fs a

A syemiélves adatok kerelésére vonathiord

részletes irforméciokat e kstnta Emerheh meg

[ Efgadam Az Jdatkeresi nyilalkozanl

FAJL CSATOLMANYOK &

1, CEALaIAny 2. csatolmany

Tabdzds.. | Mincs kislve 18] Tabdmis..  Mincs Kijelooe Tal

A bekiildé felhasznalonak a kérdés targyat és szovegét sziikséges megadnia. Amennyiben
iigyfél-azonositoval rendelkezik, akkor valaszthat kérdés kategoriat is, ha nem, abban az
esetben csak un. Altalanos témaja kérdést tehet fel. A feltett kérdéshez a bekiildé valasztasa
szerint fajlokat is csatolhat (maximum 6 db), melyek mérete egyenként nem haladhatja meg a
25 MB-ot.

Amennyiben rendelkezik tigyfél-azonositoval akkor a Kérdésben érintett kategoria pontban
kérem, valassza az alabbi pontot:
- Vidékfejlesztési Program 2014-2020 — Leader helyi felhivasok

Itt tudja bejelenteni, ha pl. a Felhivas értelmezésével, jogosultsagi feltételekkel kapcsolatban
vagy a webes feliilet hasznélatdval kapcsolatban van kérdése vagy hibat észlelt. Ebben az
esetben mindig csatoljon képernydképet (Print Screen) is, amin latszik a kérdéssel érintett
teriilet.
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A kérdés a Bekiildés gombra torténd kattintassal keriil elkiildésre a Kincstar felé.

Vialasz érkezésérdl a kérdezd értesitést kap e-mailben. A véalasz megtekinthetd a Kérdéseim
listabol a kérdés részleteinek megtekintésével. Az 1j, olvasatlan vélaszok kiemelten jelennek
meg a listdban, Megvalaszolt statusszal.

A beérkezett valasz elolvasasahoz a kérdezdnek a Kérdéseim listabol kivalasztott sorra kell
kattintania vagy a jobb oldali oszlopban 1évé Miiveletek koziil kivalasztania a Részletek
mentipontot.

Osses megieenitise  + U] kérdés Qv Kulcasz#ish _
-
Ty F=N - AN ADSENETEEN Al SR

AZONOSITO ¢ cm ¢ BERULDES DA : 0 3 VALASZ STATUSZA % OLVASOTT? «

20160204 000033 sokcik iz 2160204 1038 Alizianos Negrazszor
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| @ Megleldies ovasotiként

20160201 000034 Iojes RsAAZ 201602011334 E-ogrzéges kérclom Wogudizzzok PTTT— i e

20160 115-CC00TN Rzt Ratan amal Z01601 151404 Arzlanas Mamquazsmr aen - b
20760715-000058 S0kl 201601151358 Ansianos VAlzaTE Al =0 v 7 riom
20160115-000080 st 3 2016.01 151239 Adnos Vilszas vt e o oo
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Ko6zponti iigyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari (it 22-24.

Telefon: (1)
(1)
Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407

Email:

ALKALMAZASOK >

, (1) 374-3604, Fax:

Meghatalmazas hasznalata

A kérelem beadaséhoz sziikséges eldzetesen meghatalmazast késziteni.

A meghatalmazas kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumok, Felhasznaloi segédlet az allanddo meghatalmazas ¢és az elsddleges
képviseleti jogosultsag rogzitéséhez meniipontban talalhaté meg.

i 4 4 r o ‘.“M‘- -’"7 -'I - I‘- —;-ill T 4
Ujabb tamogatas agrardiverzifikaciora, uj vallalkozasok
inditasara, fejlesztésére

Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00
16.00, 9.00 - 12.00
g KERDES-VALASZ 3 B KOZERDEKU ADATOK 3

FELHASZNALOI SEGEDLET AZ ALLANDO MEGHATALMAZAS ES AZ ELSODLEGES KEPVISELET
ELEKTRONIKUS UTON TORTENO LETESITESEHEZ ES VISSZAVONASAHOZ

A meghatalmazast kizarolag elektronikus ton lehet rogziteni, a sajat néven torténd tigyfélkapus
bejelentkezést kovetden az Ugyfél-nyilvantartdsi tigyek menii ,,Meghatalmazas/els6dleges
képviseletre vald jogosultsag rogzitése” meniipontjat kell kivalasztani.
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Majd ki kell jel6lni a megfeleld pontot az alabbi véalasztolistabol:

Kérjiik valasszon, hogy milyen minoségben Kivan eljarni!

O meghatalmazdként
® meghatalmazottként
O elsédleges képviselSként

Yissza a meniire ] [ Tovébb

A kitoltd mindsége az alabbi lehet:
- meghatalmazo
- meghatalmazott
- elsédleges képviseld

Fontos, hogy meghatalmazast csak sajat néven tudja rogziteni, tehat figyelni kell, hogy
amennyiben egy iigyfél nevében mar kérelmet adott be, utana ki kell 1épni és a sajat nevében
kell gjra belépni a meniire, ellenkezd esetben a kovetkezd hibaiizenet érkezik:

A kérés soran hiba tortént

On valaki mas meghatalmazottjaként nem adhat meg meghatalmazast! Kérjiik lépjen vissza a meniire, és ott a Képviselt beallitasanal
valassza ki sajat magat a legfeliil Iévé (sajat nevében) sorral, és ugy vigye fel a meghatalmazast!

Vissza a meniire

Belépéskor az alabbi feliiletre jutunk, ahol els6ként meg kell adni, hogy tAmogatési felhivasra
vonatkozoan (pl. benyujtas) vagy tligyfél-nyilvantartasi iigyekre (pl. regisztracidos adatok
megvaltoztatisa) sz6l a meghatalmazas. Lehet mindkettdt is vélasztani az els6 kapcsolot
bejeldlve.

A kérelem benyujtdsdhoz elegendd a ,,Csak intézkedési/tdmogatasi jogcimek” meniipont
megjeldlése.

A masodik pontban szerepld kérdés, amennyiben a meghatalmazast a meghatalmaz6 tolti ki,
nem szerkeszthetd, a meghatalmazott adatainak megfelelden toltédik.
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Allandé meghatalmazas és annak nyitva asba vétele iranti kérelem

1 Jeldlje meg a meghatalmazas tipusat
pté ECERTST T iigyfél-nyilvantartasi iigyek

amogata

2= hatalr tt minoségének jelolése

Ameghatalmazott a Magyar Agrar-, El i agi és Vidékfejlesztési Kamara f asz munkavallalojaként |3tja el Ner
feladatait?

Az igen vélaszt jeidini kizaroiag Magyar Agrar, Eleimiszergazdasagi és Vidékfejlesziési Kamara tovabbiakban (a tovabbiakban: NAK) falugazdasza jogosult jeldini, egyéb
esetben a kérelem nem nyijthato be.

— 3 _Meghatalmazo és meghatalmazott kozotti kiilon megallapod:

Tajékoztatjuk, hogy jefen pontban a meghataimazo és a meghataimazolt k0208 rogzitett megaliapodasok és kikotesek az MVH eldlli eljarasokban nem aikalmasak joghatas
kivaltasara, azok kizardlag a meghatalmazo és a meghataimazolt k6208 jogviszonyra vonatkozhatnak. Felhiviuk a figyelmét, hogy amennyiben a jelen pontban fogialt kuion
megailapodasok, kikotesek, valamint a kérelem egyéb részei kozott ellentmondas van, akkor az MVH kizardiag a kérelem egyéb részeiben fogiakakat veszi figyelembe.

Amennyiben a Meghatalmazott tolti ki a meghatalmazast

A negyedik pontban a Meghatalmaz¢ tigyfél-azonosité szamat és a Kincstartol kapott jelszavat
kell megadni. Ez utébbi nem azonos az tigyfélkapus jelszavaval!

4 __Meghatalmazo adatai

Ugyfél-azonositd: ol
Ney:
Lakéhelyiszékhely: |

Jelszd: ol

Azon tligyfelek, akik 0j igényldk vagy elfelejtették elézéen megadott jelszavukat, 0j jelszot a
lakohely/székhely szerint illetékes kormanyhivatalnal kérhetnek postai Giton vagy személyesen.

Nem természetes személy meghatalmazo esetén az o6todik pontban meg kell adni a
meghatalmazo térvényes képviseldjének adatait.

A Meghatalmazott adatai mez6k automatikusan téltddnek a korabban megadott adatok alapjan.

Amennyiben a Meghatalmazo tolti ki a meghatalmazast
A Meghatalmazo6 adatai mezdok automatikusan t6ltédnek a kordbban megadott adatok alapjan.

Nem természetes személy meghatalmazd esetén az 6todik pontban meg kell adni a
meghatalmazo torvényes képviseldjének adatait.

Természetes személy meghatalmazott esetén a hatodik, nem természetes személy
meghatalmazott esetén a hetedik pontban a Meghatalmazott ligyfél-azonositd szamat is meg
kell adni.
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—5__Anemtermészetes személy meghatalmazo torvényes képviseldjének adatai
Torvényes képviseld neve:
Lakdhelyiszékhely: 4

Sziletési helye: 4 varos, kizség  Sziletési ideje:l
A A
— 6 _—Természtes személy meghatalmazott adatai

Ugyfél-azonositd:
Néy:
Lakdhelyiszékhely:

(X)

— 7 —Nem természtes személy meghatalmazott adatai
Ugyfél-azonositd:
Név:
Székhely:

Ezt kovetden meg kell adni a meghatalmazas érvényességének
— kezd6 idépontjat: ez legkésdbb a kérelem benytjtasanak napja legyen,
— végso idopontjat: adott datumig vagy visszavonasig/felmondasig.

Meghatalmazas kezdd idOpontjandl javasolt az aznapi datum megadésa, ha a meghatalmazas
azt lehetdvé teszi.

——8 — A meghatalmazas idobeli hatalya
A meghatalmazas idobeli hatalyanak kezdo idopontja

[] ameghatalmazas MVH-hoz valé beérkezésétol vagy 2015.04.15 éyfholnap

A meghatalmazas idobeli hatalyanak vége

a meghatalmazas visszavonasanak MyH hoz vald beérkezésétdl vagy évihdinap

—— 9 — A meghatalmazas targyi hatalyanak bejelentése
A meghatalmazas targyi hatalya kiterjed:

ayvalamennyi jogcimmel kapcsolatos teljes hatdsagi eljarasra O
h) az alabbi jogcimekkel kapcsolatos teljes hatdséagi eljarasra ®

A 10. blokkban lenyilé meniibdl kell kivalasztani a megfeleld pontot.
Jogcim (intézkedés) kivélasztasa utan kattintson az ,,Uj jogeim felvétele” gombra.

Ha lenti sziirke hatteri sor nem jelenik meg, akkor az adott jogcimre nem torténik meg a
meghatalmazas!

Fiatal mez6gazdasagi termelok tdmogats v Uj jogcim felvétele Kijelalt jogcimek torlése

Fiatal ] agi termeldk ta asa (VP) Torlésre kijeloli: [ |

Ha tobb jogcimet akar kivalasztani, akkor a lenyilo listabol valassza ki a kdvetkez6 jogeimet,
majd kattintson ismét az ,,Uj jogcim felvétele” gombra.

A 11-12 ¢és 14. pontok értelemszerlien toltendok.

A 11. blokk a meghatalmazd iratkézbesitési nyilatkozata.
A meghatalmazé a Kincstar eldtti hatosagi eljarasokban képviseletet vehet igénybe, és a
hatosagi eljarasokban keletkezett iratokat a képviseld, ebben az esetben a meghatalmazottja
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részére kiildi meg a Kincstar. Azonban az iigyfél ebben a blokkban nyilatkozhat arrol, hogy
eljarasi képességgel rendelkezik, és sajat részére kéri megkiildeni az iratokat.

A meghatalmazé — a jelold négyzetbe torténd pipa jeldlésével — donthet ugy, hogy az iratokat
részére kiildje meg a Kincstar.

A 11. és 12. blokk egyiitt értelmezhetd, €s a blokkokban tett jelolések Osszefiiggnek egymaéssal.
Attol fliggden, hogy a 11. blokkban mit jelolnek, a masik fél, aki nem kéri az iratokat, a 12.
blokkban — a pipa jelolésével — kérhet értesitést arrol, hogy a masik félnek irata érkezett. Pl.:
amennyiben a meghatalmazd nem tesz a 11. blokkban iratkézbesitési nyilatkozatot, a 12.
blokkban tett jeloléssel

kérhet a Kincstartol e-mail értesitést arr6l, hogy meghatalmazottjanak irata érkezett. Ebben az
esetben be kell irni, hogy milyen e-mail cimre kéri az értesitést. Az értesités az irat tartalmat
nem, de a targyat megjeloli.

—— 11 —Nyilatkozat iratkézhesitési ol természetes személy hatal 0 esetén
Ha az dgyfélnel jogcimb hatalr ttja van, az iratokat az MVH a meghatalmazott részére kildi meg. Azonban az eljarasi képességgel rendelkezd Ugyfél ebben az
esethen is érheti, hogy az Gezdra lotaboon inadniend
q arasi kepességgel rendelkezem és kérem, hogy az MVH csak ré e (a megl 0 részére) ké LD
Mretakatl
Iratkézbesités targyaban tett nyilat A O

12 —Nyilatkozat E-mail értesités igénylésérol

& e-mailben éntesitést kér arrdl, hogy irata érkezett a meghatalmazottja r@

(Amennyiben a meghatalmazé dgyfél még nem jelentette be e-mail cimét az Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-nyil tasi Rendszerbe, Ugy kérjik, tegye meg azt elektronikus dton,
vagy személyesen vagy postai Uton természetes személy Ugyfél esetén a G1010 jeld, nem természetes személy Ggyfél esetén a 61020 jeld nyomtatvany benydjtasaval)
f

Meghatalmazd éntesitési e-mail cime: "

—— 11 —Nyilatkozat iratkézbesitésr ol termeszetes szemeély hatalmazo esetén

Ha az Ugyfélnek jogcil I ttja van, az iratokat az MVH a meghatalimazott részére kildi meg. Azonban az eljarasi képességgel rendelkezd dgyfél ebben az
esetbenis érheti e - T iratorat:

Eljarasi képességgel rendelkezem és kérem, hogy az MVH csak részemre (a hatal 0 részére) kézhesitse az [V]
'

Iratkézhesités targyaban tett atvi O

——— 12 —Nyilatkozat E-mail értesités igénylésérol
Ameghatalmazott e-mailben értesitést kér arrdl, hogy irat érkezett a meghatalmazdja részére.
(Amennyiben a meghatalmazd Ugyfél még nem jelentette be e-mail cimét az Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszerbe, Goy kérjik, teaye meg azt elektronikus Gton,

vagy személyesen vagy postai Uton természetes személy Ugyfél esetén a G1010 jeld, nem természetes személy Ugyfél esetén a G1020 jeld nyomtatvany benydjtasaval )
Meghatalmazott értesitési e-mail cime:

A 14. blokk a meghatalmazas hitelesitésének modjanak megjeldlésére szolgal.
A meghatalmazas hitelesitésére két opcio koziil valaszthatnak a meghatalmazast rogzito felek.

Amennyiben a meghatalmazo tigyfél rendelkezik ligyfélkapus azonositoval, és vallalja, hogy
a meghatalmazast sajat tigyfélkapujan keresztiil jovahagyja, valasszak a Meghatalmazds dltal
torténd jovahagyds iigyfélkapun keresztiil opciot. Ehhez kotelez6 a meghatalmazé e-mail
cimét megadni! A meghatalmaz6 altal jovahagyott elektronikus meghatalmazast papir alapon
nem kell eljuttatni a Kincstar részére, az a meghatalmaz6 altali jovahagyas elektronikus
beérkezésének idépontjaban hatalyossa valik a Kincstar szemben.
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—— 14 —Meghat;

Meghatalmazé altal torténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil. )
O
| .
[

Postai (iton vagy személyesen torténd benyujtas.
Meghatalmazo e-mail cime iigyfélkapus jovahagyashoz:

E

Amennyiben a meghatalmazé {igyfél nem rendelkezik tigyfélkapus azonositoval, a felek
valaszthatjak a meghatalmazas hitelesitésének eddig megszokott modjat, vagyis az ligyfélkapus
tarhelyre érkez6 XML fajlt a ,,KR nyomtatas” meniibol ki kell nyomtatni, a meghatalmazast
rogzito feleknek, valamint a két tanunak ala kell irni, és a dokumentumot nyolc napon beliil be
kell nytjtani a Kincstarhoz. Ha a meghatalmazott a sajat tigyfélkapujan keresztiil, elektronikus
uton nyujtja be a meghatalmazast, akkor a meghatalmazasban szerepld eljarasi cselekmény
elvégzését megeldzden legalabb 6t nappal postai uton vagy személyesen is be kell nyujtani
a Kincstarhoz.

14 —Meghatalmazas hitelesitésének madja

Meghatalmazo altal torténd jovahagyas tigyfélkapun keresztiil. (@)

ostai titon vagy személyesen tortént benyujtas.
Meghatalmazo e-mail cime ugyfelkapus jovahagyashoz: |
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A meghatalmazas postai uton vagy személyes benyljtds esetén a meghatalmazo, a
meghatalmazott, a tantik alairdsa, valamint a keltezés nélkiil nem érvényes.

Budapest 2015.04.08.

helység évihéinap meghatalmazé alairasa
meghatalmazott alairdasa

| 1. tand neve

tand lakeime

tand aldirdsa

0

2. tand neve

tand lakcime

tand aldirasa

Megk 6, megk és tanuk alairasa nélkil nem érvényes postai Uton vald vagy személyes benyujtas esetén!

Ha a meghatalmazas hibatlanul kitoltott, véglegesiteni kell a ,,Véglegesités” gombbal, amely
ekkorra mar aktivva valik.

[ Menii ][ Hibak fellilre ]I Ellendrzés ( [ Véglegesités ]

A véglegesitett meghatalmazdson mar nem valtoztathat, erre figyelmeztet az alabbi
figyelmeztetd ablak:

Az oldal a(z) https://e-kerelem-teszt.mvh.gov. hu helye... @

e Befejezte a kérelem kitéltését, és nem kivan mér médositani rajta?

Mégse ]

Majd az el6z6 tlizenetet kovetden plusz egy biztonsagi kérdés jelentkezik:

Az oldal az) https:/fe-kerelem-teszt.mvh.gov.hu ... @

0 Yéglegesités utdn nem 4l médjiban valtoztatni az adatokon
Biztosan véglegesiti a kérelmét?
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Az ,,0K” gombok megnyomasa utdn megjelenik az ,,UK Beadas” gomb, amelynek segitségével
igyfélkapun beadhat6 a meghatalmazas.

FONTOS! A meghatalmazast — ha azt a masik fél nem elektronikusan hagyja jova - a
beadas utan ki kell nyomtatni és ala kell irni.

A véglegesités és az ligyfélkapus benyujtast kovetden a meghatalmazott tigyfélkapus tarhelyére
érkezo, idobélyeggel ellatott meghatalmazast (KR dokumentum) téltse le a sajat szamitogépére,
majd nyomtassa ki az ,,Altalanos iigyintézés” meniipont alatt talalhato KR dokumentum
nyomtatasa funkci6 hasznalataval.

Az aldirt meghatalmazas egy példanyat a meghatalmazott, masik példanyat az iigyfél koteles
megOrizni, a harmadik példanyt legkés6bb a meghatalmazasban szerepld eljarasi cselekmény
elvégzését megelézéen 6t nappal el kell eljuttatni az tligyfél lakohelye/székhelye szerint
illetékes Megyei Korményhivatalhoz.

A lakohely/székhely szerint illetékes korméanyhivatal cimére eljuttatott meghatalmazast a
Kincstar — a képviseleti jogosultsag ellendrzését kovetden — nyilvantartasba veszi. A kérelem
meghatalmazott altali elektronikus Gton val6 benyujtasanak feltétele az elézetesen benyujtott
meghatalmazas nyilvantartasba vétele. Amig a nyilvantartasba vétel nem tortént meg, a
meghatalmazott nem tud belépni az elektronikus kérelem-kitoltd feliiletre.

Meghatalmazas meghatalmazo altal itigyfélkapun Kkeresztiili
jovahagyasa

Amennyiben a meghatalmazas hitelesitéseként a meghatalmaz6 azt sajat tigyfélkapujan
keresztiil hagyja jova, akkor az iigyfélkapun sajat nevében bejelentkezve tudja az Ugyfél-

nyilvantartdsi iigyek meniib0l a Meghatalmazdasok jovahagydsa tigyintézoi feliiletet
kivalasztani.

dne . néven azonositott.

Altalanos igyintézés v Ugyfél-nyilvantartasi igyek ~ Elektronikus kérelemkezelés v 2.8 >

Benyujtott meghatalmazéasok/iechnikai kizremikddések allapota

Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsag rigzitése

Meghataln adleges képviseletre vald jogosultsag visszavonasa

nat valasztotta, igy ezen

el el S E R ffélkapus tarhelyére fog megkapni

elektronikus Uto

Tajékoztatjuk, ho
esetén érvényes,

5 P 3t 5 torténd 3ra
Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrdl smesak a sajat neveben tdrténd eljaras

Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrél
Ugyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok médositasa

Yis Maior bejelentés elhaldlozas miatt

Az lgyintézéi feliileten felsorolasra keriilnek mindazon meghatalmazottak, akik
vonatkozasdban az tigyfélnek ideiglenes allapotl, azaz jovahagydsra vdrée meghatalmazasa
van.
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Els6 1épésként annak a meghatalmazott személy nevére kell rakattintani, akinek az ideiglenes
meghatalmazasat kivanja a meghatalmaz6 jovahagyni.

Ezt kovetden automatikusan betdltddnek a meghatalmazott azonositasara szolgalé adatok
(igyfél-azonositd, neve, anyja neve), valamint az ideiglenes meghatalmazas targyi és idobeli
hatalya.

A meghatalmazonak lehetdsége van arra, hogy jogcimenként hagyja jova vagy vonja vissza az
ideiglenes meghatalmazast. Ezen lehetdségek kijelolése utan az ,,Ellenérzés” gomb
megnyomasa utan a , Beadas” gombbal torténik a meghatalmazas ligyfélkapun keresztiil

torténo hitelesitése.

vényesség Erveny,

lispot kezdete

Ervényesség Ervényesség
vége

Jogcim Allapot

Az adott meghatalmazas visszavonhat6/felmondhat6.
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A meghatalmazas nyilvantartasba vétele utan a meghatalmazott beléphet a feliiletre és
elkezdheti a kitoltési folyamatot.

Nem megfelelé meghatalmazas esetén a meghatalmazott be sem Iéphet a feliiletre, mivel azt az
alabbi hibatlizenet megakadalyozza

A kérés soran hiba tortént

Ennek a bizonylatnak a rogzitésére nincs érvényes meghatalmazasa

Vissza a meniire

Amennyiben a ,,UK Bead4s” gomb megnyomasat kdvetden az aldbbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai taroléasra keriiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos parancs fogja
atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt, figyelje E-mail
postafidkjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi lépésekkel. Amennyiben
1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze az ligyfélszolgalatnak.

A kérés soran hiba tértént

Figyelem! A kérelem iigyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltéltése elsé
probalkozasra sikertelen volt. A rendszer automatikusan Gjra megprébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel
nem jar. A sikeres feltoltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést. Amennyiben egy napon beliil nem kap
értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az iigyfélszolgalattal.

Vissza a meniire

Elsodleges képviselet

Amennyiben a nem természetes személy egyetlen torvényes képviseldje kivan cége/szervezete
képviseletében ellatni, a torvényes képviseld sajat ligyfélkapus azonositojaval belépve, sajat
nevében eljarva valaszthatja ki a Meghatalmazds/elsédleges képviseletre valo jogosultsag
rogzitése feliiletet.

Az Ugyfél-nyilvantartdsi iigyek menii ,,Meghatalmazés/elsédleges képviseletre vald

jogosultsag rogzitése” meniipont aldl indithatd a cégek és szervezetek elsddleges térvényes
képviseletre jogosult képviseldjének nyilvantartasba vétele:

Altalanos dgyintézés ~ Ugyfél-nyilvantartasi tgyek ~ Elektronikus kérelemkezelés «

Meghatalmazas/elsodleges Kepviseletre valo jogosultsag visszavonasa

! Felhivjuk figy

valasztasara: Eqgy

Kéritik toltsn ki, Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrol ::solattartésrél -
Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrdl

Nyilatkozat adatok megfeleldségérdl ronikus kapesolat

Amennyiben a Nyi it valasztia, dgy a
minden a Hivatall  (gyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok médositasa 19 megkapni elekt

Tajekoztatiuk, ho g Maior bejelentés elhaldlozas miatt xmesak 3 sajat ne
esetén érvényes,

Majd ki kell jel6lni a megfeleld pontot az alabbi véalasztolistabol:
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Kérjiik valasszon, hogy milyen minéségben kivan eljarni!

O meghatalmazoként
O meghatalmazottként
® elsédleges képviselSként

[ Yissza ameniire ][ Tovabhb ]

Az elsddleges képviselet rogzitésének menete megegyezik a meghatalmazassal.
A kitoltott és tigyfélkapun keresztiil benyujtott nyilatkozatot nem kell postai iton bekiildeni a
Kincstar részére.

Hibabejelentés

A rendszer miikodésében észlelt barmely hibat a Kincstar honlapjan a Kérdés-valasz
meniipontban kérjiik bejelenteni résziinkre:

https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/kerdes-valasz

A hibabejelentés modja megegyezik az 0j kérdésfeltevéssel (1d.: Kérdésfeltevés fejezet).

Kérjiik, hogy minden esetben adja meg a hasznalt Mozilla Firefox verzidszamat, valamint
csatolja a hiba el6fordulasat jelzd Print screen-t!

Kérdésére par napon beliil valaszt adunk.
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